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目11 吕

    当今是信息技术高速发展的时代。作为这个时代的标志— 电脑，已经被人们广泛地应用在各

领域和各行业。譬如人们使用电脑来进行军事、航天、气象、高能物理、地震预报等研究，解

决在实际生活和工作中遇到的简单或复杂的问题，而且还能处理图形图像、编辑文档、上网和休闲

娱乐等。

    目前，人们的电脑水平已经成为职业技能的标志水平之一。越来越多的人开始涌入学习电脑的

热潮之中，因此培养广大读者对电脑的兴趣和技能势在必行。本书充分考虑了初学者的特点，立足

于广大电脑初学者的兴趣和实际应用而编写。作者根据自己长期从事教学的经验，力图在最短的时

间内，用精练通俗的言语、最仕的学习方式和循序渐进的手法，系统阐述电脑的基本常识—

Windows XP操作系统设置和应用、汉字输入方法的基本操作、如何运用word 2003进行排版输入、

如何运用Exce] 2003进行数据管理绘制图表、如何进行打印及光盘刻录等，除了以上几点外，电

脑网络及 Internet知识、电脑工具软件的使用方法、电脑的维护与故障处理等也讲述得非常详细。

通过学习这本书，最终可以使电脑外行达到 “会装”、“会用”、“会修”的目的。

    全枯共计25章，在内容设计上体现了广大计算机初学者渴望深入学习电脑知识的要求，卜3章

从基础入门讲起，对电脑学习的方法与建议给予专家级的指导，避免读者在起步过程中走弯路;在

读者熟悉了电脑的基础上，4一13章讲述了windows、常用办公软件的使用与技巧，能使读者快速

适应生活学习的需要;14一20章通过对电脑网络与安全知识的讲解，使读者可以自由自在地在网上

冲浪，浏览网页及发送邮件等;21一25章讲述了如何在一台电脑土进行硬盘的分区、格式化、安

装操作系统、配置BIOS参数等，使读者足以胜任系统的维护工作。

    全书几乎涵盖了所有外行学电脑时想要知道的、迫切需要掌握的、必须掌握的所有知识点。全

书语言通俗易懂，以步骤性讲解为特色，每个步骤都详细介绍并配有相应的图片说明，将最简单的

方法和最实用的技巧展现在读者面前，帮您轻轻松松学电脑认本书的另漪色就是书中绝大部分实
例的操作步骤都配有具体细致的视频教学短片，一如果逮者在学氰的过穆中遇到困难，只需打开视频

一薰韶巍巍蘸赢
溅

黔擎馨摹
碧参摹

令 准鬓黔孽
燃
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黔

暴瓢篡巍夔瓢瓢囊暴馨
学电脑应具各的基本心态有以下两点。

. 学习电脑不可能一嫩而就，“今天还是电脑菜鸟，明天就是骨灰级高手”的心态万万不能

有，学习电脑需要循序渐进。
. 只要方法得当，坚持多实践操作，用户会发现熟练使用电脑并不是高不可攀。

学习电脑的方法。

.学电脑跟学开车一样，需要有一名好的“导师”·“导师”可以是人，也可以是书，相信
本书将成为你的良师益友，也是你的一个不错的选择。 L
. 看上一百遍不如操作一遍，要多上机操作。

. 发现无法解决的问题时，要多向别人请教

. 掌握一些实用的电脑操作技巧，有助于提高用户学习电脑的兴趣。

  沪黝气_

癫班毅
嘴缭八尖划甩胭困僻咒刚以追溯到公元前5

    世纪中华民族的伟人发明— 算盘。

    但是电脑直至17世纪才有了第二次的

    重大飞跃，即德国与法国的科学家共

    同发明了可以进行四则运算的计算器。

妙 到了，94“年2月，在美国的宾夕法尼
    亚大学诞生了世界上第一台真正意义上

    的电脑。它含有1800个电子管，占地

    170平方米，是个重达30吨的庞然大

    物，然而它仅仅用来进行一般运算，

    被称为ENIAC (电子数字积分计算

    器)。它的出现是电脑发展史上重要

    的里程碑，也标志着现代电脑的诞

      生。

瞬从‘”4“年至今，电脑的发展经历了以下四个时代。
    . 1946年一1958年:电子管电脑时代

    主要特点是体积庞大、价格昂贵、运算速度低、可靠性差，并且内存容量也小，基

    于此类特点，当时的电脑应用范围极小，通常用于军事研究中的科学计算。



一 ~ 兹一嚓燕蘸
    . 1958年一1964年:晶体管电脑时代

    主要特点是相对于电子管电脑体积减小，内存容量增大，运算速度有所加快，可靠怪

    也有所提高，研制的费用有所降低，并可以进行数据处理，因此应用范围也相应增大、

    . 1964年一1970年:集成电路电脑时代

    主要特点是电脑体积小，内存和外存有了很大的增加，速度大大提高，成本更低，川

    出现了分时操作系统，从而为研制复杂软件提供了技术基础。

    . 1970年至今:超大规模集成电路电脑时代

    主要特点是体积大大减小，重量大大减轻，速度极大的增大，并且成木急剧卜降，拟
    而出现了微型机，也就是我们通常说的电脑。

感电脑按其用途分为通用电脑和专用电脑;按处理数据类型可分为模拟电脑、数字电脑对
    混合型电脑;而按照体积大小可以分为巨型机、大型机、中型机、小型机和微型机，

    这不是简单的体积上的划分，而是基于它的处理器的运算速度、整机的组成机构和存健

    器的存储容量上的分类。
目前在电脑市场上可以看到两类主流的微型机，一类是台式电脑，另一类就是便携式电脑

台式机一般分为IBM PC兼究和.〔如左下图所示、知益甲和 ‘加六下冈所朵、

种不同体系的电脑.二者不能兼容.由于苹果机电脑的售价高而且没有
因此在国丙电脑市场很少见至1

诊 便携式电脑一般是指笔记本电脑和平板电脑(如下图所示)
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