
 

 

 

由中国计算机用户协会专家推荐，前程文化总策划，众多电脑高手倾力编写的

权威指南性图书“电脑红皮书”系列丛书终于面市。该丛书内容全面系统，实用性

强，既符合目前电脑技术日新月异的发展要求，又符合电脑初学者的阅读习惯，是

一部广大电脑爱好者即查即用的操作手边书。 

内容丰富的上机指导

本书是指导读者学习电脑常用工具软件的入门书籍，书中详细介绍了各类工具

软件的操作方法和使用步骤。本书内容包括：磁盘分区工具、系统优化工具、文件

管理工具、压缩工具、光盘工具、网页和邮件工具、网络通讯工具、下载工具、网

络优化和共享工具、桌面工具、音频工具、视频工具、图形图像类工具、翻译工具、

阅读工具、杀毒工具、安全防护工具。 

特色鲜明的操作指南

本书按照广大读者循序渐进、由浅入深的阅读习惯，内容起点低，操作上手快，

实用价值高，学习效果好。以清晰的操作图例、详细的步骤解析和精简的文字讲解，

力求让读者在第一时间掌握所需的电脑操作知识。 

★ 图文并茂，突出操作 

全书包含大量精彩、直观的图片，操作步骤按照一步一步的操作顺序进行讲解，

通过这种图文并茂的教学形式，读者可以完整地掌握电脑操作的全过程。在学习中，

读者需要了解的是“做什么”与“怎么做”，本书采用传统讲解与任务驱动相结合

的模式进行编写，读者每学完一个知识点就能掌握到对应于该知识点的相关操作，

从而达到“学以致用”的目的。 

★ 即时答疑，栏目细致 

考虑到读者在阅读过程中可能会碰到的各种问题，本书特别设置了多个辅助性

小栏目，帮助读者解答操作过程中的难题，提醒读者注意操作中的细节，指导读者

掌握操作中的技巧，以避免初学者在起步过程中走弯路。  

操操作作提提示示：：操作中需要特别注意的事项。

操操作作技技巧巧：：用更加快捷的方法达到同样的操作效果。

操操作作答答疑疑：：以一问一答的形式，对文中的专业名词、疑难问题进行解答。

上上机机习习题题：提供给读者进行上机操作的练习题。  

★ 精美光盘，辅助教学 

作为图书学习的重要补充，本书配套精美的多媒体自学光盘，读者可以通过光
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盘语音讲解、动画演示的特点，轻松领会电脑操作的难点和重点，使读者的学习方

式更加灵活、方便，从而提高学习的兴趣和效率。 

面向大众的必备宝典

本书定位于电脑初、中级用户。 

如果您对电脑常用工具软件并不了解，还不熟悉工具软件、不会使用各类工具

软件⋯⋯那么，本书将使您轻松而快速地学会电脑操作。  

如果您想通过工具软件，更加便捷的实现相关电脑操作，如优化和设置电脑、

影音播放、图片浏览、即时通讯、安全防护等，那么，您可以从本书开始起步，打

好坚实的基础。 

本书也适合各类学校作为培训教材以及教学参考用书。 

涉及面广的权威辅导

针对读者的不同需要，“电脑红皮书”系列丛书目前推出了以下图书：  

1．电脑入门操作指南  7．Windows XP 操作指南 

2．上网入门操作指南  8．Word 2003文字处理操作指南 

3．电脑办公操作指南  9．Excel 2003表格制作操作指南 

4．电脑组装与维护操作指南 10．PowerPoint 2003幻灯片制作操作指南   

5．系统安装与重装操作指南 11．常用工具软件操作指南

6．五笔打字操作指南  12．局域网组建操作指南

 

您如果有什么问题需要咨询，请通过技术支持网站 www.21pcedu.com（21 世

纪电脑教育网），我们免费为读者提供在线答疑、学习论坛等服务。另外专家答疑

信箱：dxhwmask@163.com也同样为您提供咨询服务。 

参加本书编创工作的有：喻晓、徐万涛、向宏伟、于昕杰、冯梅、杨仁毅、罗

凤华等，在此向他们表示真诚的感谢。我们将本着“求实、创新、严谨”的作风，

为读者奉献更多、更精彩的图书。 

工作时间读者服务热线：028-86956746 编委会邮件答疑：dxhwmask@163.com



 

 

一、光盘主要内容

配套多媒体自学光盘通过语音讲解、动画演示的方式，形象而生动地讲解了本

书主要内容，同时提供互动练习功能，使读者能够边学边练，轻松掌握。  

二、运行环境

最佳运行环境 最低运行环境

P4以上 CPU 

512MB以上内存 

800MB以上硬盘空间 

Windows XP操作系统 

屏幕分辨率 1024×768 

52倍速以上光驱 

PII以上 CPU 

128MB以上内存 

100MB以上硬盘空间 

Windows 2000操作系统 

屏幕分辨率 800×600 

32倍速以上光驱 

 

三、操作方法

将本光盘放入光驱，几秒钟后光盘将自动运行。如果没有自动运行，可在桌面

双击【我的电脑】图标，在打开的窗口中双击光驱所在盘符，或者右击光盘所在盘

符，在弹出的快捷菜单中选择“自动播放”命令，即可启动并进入多媒体自学光盘

程序。 

 
 

 

光盘说明CD Introduce

退出光盘 

双击章节名称， 

进入学习内容。 



 

 

 

单击【目录菜单】按钮，在弹出菜单中，可快速选择学习内容并进入教学模式，

教学模式中各控制按钮的功能如下： 

 
 

 

单击【练一练】按钮，进入互动练习模式，画面将自动缩小并出现“播放按钮”。

播放按钮可以拖放到屏幕任意位置，读者可以根据讲解边学边做。单击【返回】按

钮将返回到教学模式。 

 

教学模式画面

显示当前播放 

的学习内容 

解说音量控制 
背景音量控制 

返回全屏 

快    进 

停止播放 暂停播放 

快    退 

互动练习画面

播放按钮 
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第1章

硬盘分区工具
 

 

电脑中的所有数据都是存储在硬盘中的。

在第一次使用电脑之前，必须要对硬盘进行分

区，合理的硬盘分区可以方便我们管理电脑中

的文件，以及提高电脑的性能。目前有很多硬

盘分区工具，本章中我们将对其中使用最为广

泛的硬盘分区工具 Fd i sk 和 P ar t i t i o n  Mag ic 进行

详细的讲解。  
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1.1  DOS下的超级分区工具——Fdisk 

软件名称：Fdisk 

软件版本： 

适用系统：DOS 

软件类型：硬盘管理 

推荐级别：★★★★★ 

 

安装了新硬盘后，首先要对其进行分区处理。Fdisk是目前最常用的分区工

具，由于 Fdisk 的操作步骤较多，有些用户会觉得很复杂。其实只要按照下面

的步骤，一步步地进行，就会发现使用 Fdisk一点也不难。 

1.1.1  操作界面 

分区之前，需要先使用包含 Fdisk 命令的软盘或光盘启动电脑，在提示符

后敲入命令 Fdisk，然后回车，将会看到以下画面： 
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操作答疑  

在哪里可以获取 Fdisk 程序？

一般的光盘启动盘中都带有 Fdisk。如使用软盘启动，可在 Win 98 安装光盘

中的 Windows/Command 目录下找到该命令，再拷贝到启动软盘中。 

 

屏幕提示磁盘容量已经超过了 512M，为了充分发挥磁盘的性能，建议选

用 FAT32文件系统，输入“Y”键后，按下回车键，进入 Fdisk的主操作界面。

Fdisk的主界面有 5个选项。 

 

图中各选项解释如下： 

（1）创建 DOS分区或逻辑驱动器。 

（2）设置活动分区。 

（3）删除分区或逻辑驱动器。 

（4）显示分区信息。 

（5）选择要修改的硬盘。（第 5项只有在安装了两个以上的硬盘时才会出

现）。 

如果要建立分区，选择“1”后，按下回车键，画面显示如下： 

 

图中各选项解释如下： 

（1）创建主分区。 
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（2）创建扩展分区。 

（3）创建逻辑分区。 

操作答疑  

是否应按照一定的顺序进行硬盘分区？

硬盘分区应遵循“主分区→扩展分区→逻辑分区”的顺序原则，而删除分区

则与之相反。一个硬盘可以划分多个主分区，但没必要划分那么多，一个就足够

了。主分区之外的硬盘空间就是扩展分区，而逻辑分区是对扩展分区再进行划分

得到的。 

1.1.2  创建主分区（Primary Partition） 

在 Fdisk中创建主分区的操作步骤如下： 

 在 Fdisk 的“创建 DOS 分区或逻辑驱动器”界面中选择“1”，按下回

车键，Fdisk开始检测硬盘。 

 

 屏幕提示“你是否希望将整个硬盘空间作为主分区并激活？”，主分区

一般就是 C盘，随着硬盘容量的日益增大，已经很少有人硬盘只分一个

区，所以按“N”并按回车。 

 

 设置主分区的容量（从图中可以看出当前使用的硬盘大小是 6.4G）。 


