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前 言

在日常工作与生活中，人们总会用到各种各样

的知识，没有哪个博闻强记的人能把那么多的知识

都记在心里，而这些知识又散见于各个学科与各种

书籍中，即使是查阅也很困难。于是，我们做了一件

十分有意义的工作，将人们常用的知识分为天文历

法、生活知识、交际礼仪知识、中外著名人物、文学知

识、艺术常识、历史知识等十六个类别，汇集在一起。

读者如果需要，随手即可查阅，方便快捷。这部书可

以说是一部非常实用、得心应手的百科知识小辞典。

不论是领导还是秘书，不论是老板还是职员，一册在

手，足以应付万事。

我们本着给人们的工作、学习、生活带来方便的

原则，在这部书的编纂过程中，特别注重其实用性，

所选知识基本都是人们既常用又非专业学科的知

识。比如数、理、化等公式定理都有专业书籍，且在

日常生活中运用极少，故不在收录范围之内。

由于资料所限，该书也肯定有遗珠之憾，希望广

大读者在使用中提出宝贵意见，以便再版时补录。
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