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中国工商银行关于印发《中国工商银行结汇、

售汇及付汇统一操作规程》(试行)的通知 

1998年 9月 30日 工银发[ 1998] 185号

各一级分行、准一级分行：

根据国家外汇管理局《关于制定〈结汇、售汇及

付汇操作规程〉的通知》(汇发[ 1998] 9号)精神，总

行制定了《中国工商银行结汇、售汇及付汇统一操作

规程》(试行)，现印发给你们，请遵照执行。各行在

执行过程中，可结合本行实际情况，按照国家外汇管

理局最新文件有关规定，编制具体实施细则并报当地

外汇管理局备案。

附：中国工商银行结汇、售汇及付汇统一操作规

程(试行)
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中国工商银行结汇、售汇及付汇统一操作规

程(试行) 

根据中国人民银行发布的《结汇、售汇及付汇管

理规定》及中国人民银行和国家外汇管理局公布的其

他有关结汇、售汇及付汇的管理规定，特制定本操作

规程。

第一部分 结汇操作规程 

结汇是指银行按一定人民币汇率买入企事业单

位或个人的外汇，并支付相应的人民币的外汇业务。

我国现行的结汇原则是：银行对境内机构的外汇

收入必须区分经常项目与资本项目，凡未有规定或未

经核准可以保留外汇的经常项目外汇收入必须办理

结汇，凡未有规定或未经核准结汇的资本项目外汇收

入不得办理结汇，凡无法证明属于经常项目的外汇收

入，均应按照资本项目外汇结汇的有关规定办理。
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一、贸易项下结汇

（一）出口收汇类型及结汇操作

我行各级经营外汇业务的机构（以下简称经办

行）在确认出口单位的外汇收入为直接从境外收入的

出口货款后，依照以下分类情况办理结汇或进入该单

位的外汇结算账户的入账手续，并出具加盖“出口收

汇核销专用联章”的出口收汇核销专用联。

1.等值 5万美元（含 5万美元）以下的出口收汇

以及以跟单信用证、保函或跟单托收方式结算的等值

5万美元以上的出口收汇的结汇。经办行应当凭上述

结算方式规定的有效商业单据和出口单位提供的与

出口业务相应的核销单编号办理结汇或入账手续，并

给出口单位出具出口收汇核销专用联。

2.汇款方式项下等值5万美元以上的出口收汇的

结汇。

（1）出口单位属于“结汇信得过企业”的，经办

行可以先办理结汇或者入账，但须持出口单位在规定
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期限内提供相应收汇凭证及该出口单位的加盖海关

“验讫章”的核销单正本并逐笔核实后，方能给出口

单位出具出口收汇核销专用联。

（2）出口单位不属于“结汇信得过企业”的，经

办行须凭该出口单位加盖海关“验讫章”的核销单

正本办理结汇或入账，并给出口单位出具出口收汇核

销专用联。

3.出口项下等值 5 万美元以上的预收货款的结

汇。经办行应当凭出口单位的盖有外汇局“预收货款

章”的核销单正本办理结汇或入账手续，同时给出口

单位出具出口收汇核销专用联。

4.以外币现钞结算的出口收汇的结汇。经办行凭

出口单位的对外合同、发票、盖有海关“验讫章”的

出口收汇核销单、海关签章的入境申报单正本办理结

汇，同时给出口单位出具出口收汇核销专用结汇水

单，并在上述有关单证上签注结汇金额、日期并加盖

戳记，留存单证复印件备查；如企业不能提供入境申
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报单，经办行须凭企业提供的由法人签字及加盖公司

公章的说明书办理结汇。对单笔超过等值 1万美元的

现钞结汇，经办行应办理结汇登记并按季向外汇局报

送“境内机构外币现钞结汇统计表”。对超过等值 5

万美元的，经办行应凭外汇局审核真实性的核准件办

理结汇或入账手续。

5.出口信用保险和其他出口货物保险所得的理

赔款的结汇。经办行应当凭出口单位的核销单正本办

理结汇或入账，同时给出口单位出具出口收汇核销专

用联。

6.先支后收转口贸易收汇的结汇。经办行凭企业

提供的相应的进出口合同，外经贸部批准有转口贸易

经营权的证明和已付汇凭证办理结汇或入账，但不得

出具出口收汇核销专用联。

7.代理出口收汇的结汇。

（1）若等值 5万美元以上的预收货款系由委托方

收款的，经办行应当凭委托方提供的代理方的盖有外

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com
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汇局“预收货款章”的核销单正本及代理协议正本

办理结汇或入账手续，并同时给出口委托方出具出口

收汇核销专用联。

（2）对汇款方式下等值 5万美元以上的代理出口

项下委托方收汇的，若委托方为“出口信得过企业”

的，经办行对其出口收汇可按照代理协议正本先办理

结汇或入账，但须凭委托方在规定期限内提供相应收

汇凭证及代理方的加盖海关“验讫章”的核销单正

本并逐笔核实后，方能给出口单位出具出口收汇核销

专用联；若委托方不属于“结汇信得过企业”的，经

办行须凭代理方的加盖海关“验讫章”的核销单正

本及代理协议正本办理结汇或者入账手续，同时给出

口单位出具出口收汇核销专用联。

（3）代理出口项下由代理方收汇，若代理方有外

汇结算账户，需要将属于委托方的外汇划转委托方

时，如代理方为有权保留外汇的境内机构，则经办行

应当将所收外汇全部进入代理方的外汇结算账户，经
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办行给代理方出具出口收汇核销专用联和收账通知

单，凭代理方提供的代理协议正本、出口合同及委托

方的《外商投资企业外汇登记证》或《外汇账户使用

证》办理原币划转，收款行不得再给委托方出具出口

核销专用联；如委托方为不得保留外汇的境内机构，

未经外汇局批准，代理方的出口收汇不得原币划转。

若代理方没有外汇结算账户，则应当结汇，经办行给

代理方出具出口收汇核销专用结汇水单，代理方将人

民币划给委托方。

（二）出口收汇结汇基本单据和凭证的审核

除按国际结算惯例审核的内容外，按不同结算方

式，还须审核以下内容：

1.信用证项下：境外银行付汇通知书上引用的编

号与经办行出口收汇议付通知书的编号一致；收款人

与出口收汇核销单上的出口单位名称一致；收汇金额

与议付金额及出口收汇核销单上出口金额扣除银行

费用后金额一致，如有差额要审核相关的单证。
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2.托收项下：境外银行汇入汇款通知书上引用的

编号与银行出口托收通知书的编号一致；收款人与出

口收汇核销单上出口单位名称一致；收汇金额与托收

金额及出口收汇核销单上出口金额扣除银行费用后

金额一致，如有差额要审核相关单证。

3.自寄单据项下：汇入汇款金额及收款人与出口

收汇核销单上的出口金额及出口单位名称一致，其金

额可允许有±5%的差额，但企业须提供有法人代表签

字并加盖公章的情况说明书，此外，经办行须审核合

同、发票、汇票、报关单及核销单。

4.预收货款项下：境外银行汇入汇款通知书上的

收款人与出口收汇核销单上的单位名称一致。

5.代理出口项下：收款人为代理协议中的委托方

时，出口收汇核销专用联上的出口单位应与代理方一

致。

（三）出口收汇结汇业务的几点提示

1.经办行收到允许保留限额外汇收入的中资企
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业和外商投资企业超过企业外汇结算账户最高限额

部分的外汇，可以先行予以入账，并自超过限额之日

起 5个工作日内通知企业办理结汇。企业逾期不办理

结汇的，经办行应通知外汇局。

2.经办行在收到出口单位外汇收入款项，而因为

出口单位未提供相应凭证，经办行不能办理结汇或入

账手续的，须将原币划入银行暂收专户；对于等值 5

万美元以上“结汇信得过企业”的出口外汇收入先

予以结汇或入账，事后收汇单位不能按规定向经办行

提供相应凭证办理有关核对手续的，经办行应当按当

日汇率冲回原币划入银行暂收专户。划入暂收专户的

外汇不计息，未经外汇局核准不得汇出。

3.经办行在出具出口收汇核销专用联时应注意

的事项：

（1）经办行出具出口收汇核销专用联应与银行留

存联、收款人记账联同时套写，并具备如下因素：经

办银行的名称、结汇或收账日期，收款单位名称、账
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号、收汇金额及币种，各类扣费明细及金额、币种，

净结汇或入账金额、币种，核销单编号，“出口收汇

核销专用联”字样，银行业务公章，出口收汇核销专

用联章。出口收汇核销专用联章只限盖在出口收汇核

销专用联上，不得盖在其他联上。银行留存联应保存

五年备查。

（2）经办行在按以上分别情况给出口单位出具出

口核销专用联时，所注明的核销单编号应与出口单位

提供的一致；需凭出口单位提供的核销单正本出具出

口收汇核销专用联的，应当在该核销单正本的“外汇

指定银行结汇\收账情况”栏中签注结汇或入账日

期、金额和币种，并注明“汇款结汇或入账”或者

“预收货款或入账”字样，加盖本银行业务公章。

（3）经办行不得出具出口收汇核销专用联的外汇

收入的结汇或入账：

a.不属于出口收汇以及暂时无法确定为出口收

汇的。
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b.不是直接从境外汇入的；代理出口项下，代理

方开户与委托方开户之间在境内发生转汇的，解付行

在确认收款（转汇）行未出具出口收汇核销专用联的

除外。

c.进入除外汇结算账户之外的其他各类外汇账

户的。

d.已进入各类外汇账户（含外汇结算账户）后，

再从该账户中结汇或划出的。

e.从境内其他单位或者从同一单位其他外汇账

户划转出来的。

f .在办理出口押汇业务时，不得出具出口收汇核

销专用联，收汇时，方可出具出口收汇核销专用联。

（4）对多次出口、一次收汇的，经办行应要求出

口单位提供该笔收汇对应的所有核销单编号，在出具

出口收汇核销专用联时，应将这些核销单编号全部填

上。若出口单位只能提供部分核销单正本时，经办行

可先结汇，但不得将出口收汇核销专用联交给企业，

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com


