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中国农业银行出口业务操作规程 

本操作规程包括出口信用证业务、出口押汇业务

和出口托收业务三个部分。在办理这三项业务时，我

行应严格遵照国际惯例及我国有关外汇管理制度认

真、谨慎地处理。

第一章 出口信用证业务操作程序 

出口信用证业务是出口商银行根据进口商银行

开来的信用证所规定的条款，审查出口商交来的单

据，为出口商办理审单、寄单和收汇的一种结算方式。

出口信用证业务主要包括信用证通知、修改和撤销、

转通知和转让、审单议付、寄单索汇、收汇考核和档

案管理等项环节。我行在办理出口信用证业务时应遵

循国际商会《跟单信用证统一惯例》第 500号出版物

（以下简称 UCP 500）的规定办理。



最新金融规章制度全集 

 2 

第一节 信用证的通知 

一、受理信用证

（一）审核信用证表面真实性我行收到国外代理

行开来的信用证后，应首先核对信用证上的密押、印

鉴是否相符，以确定信用证的表面真实性。

1.与经办行有印押关系的开证行来证，应由经办

行印押部门核对印押。

2.与经办行没有直接密押关系、但与总行有密押

关系的开证行来证，经办行应迅速与总行清算中心密

押室联系，请其帮助核对密押。

3.如属信开信用证，经办行与开证行只交换密押

而未交换签字样本的，经办行可要求开证行用加押电

传或 SWI FT方式确认来证的真实性。

4.如非总行代理行来证，经办行应用电讯方式迅

速与有关银行联系，请其代核印、押。

5.如系国内其他银行转来的信用证，经办行应通

过电讯方式迅速与转证行联系，确认信用证的印押是
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否相符。

6.印押相符，在信用证正本上加盖“印押核符”

章。

7.如印押不符，应向开证行查询。此种情况下，

如将信用证通知受益人，须在信用证正本上注明“印

押不符，出运前请洽我行”字样。待印押查符后，立

即通知受益人。

根据 UCP 500第 7条 b款规定，“如果通知行

不能够确定该证的表面真实性，它必须不延误地通知

来证行，说明它不能确定该证的真实性；如果通知行

决定把该信用证通知受益人，它必须对受益人说明它

不能确定该信用证的真实性”。我行在办理出口来证

时，应严格按 UCP 500办理。

（二）来证登记

信用证印押核符后，经办行应按下列方式编制信

用证通知业务参考号：

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com
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XXX    AD    XX    XXXXX    -XX

分行代码

        业务代码

                年份

                    业务流水号

                                支行代码

如没有支行业务，可省略“支行代码”一项。

在登记簿上登记开证行名称、开证日期、信用证

号、受益人名称、币别金额、装效期等主要内容。如

为简电预通知，在印鉴核符后，经办行应按信用证正

本登记方式进行登记，并在后来邮寄的简电证实书上

加注有关简电预通知的同一通知业务流水号。

二、审证

（一）来证国家或地区风险的审核

来证国家或地区必须是我国对外政策能接受的

国家或地区。信用证不能含有不符合我国政策的条款

或对我国有歧视性的内容。如存在此类条款和内容，
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我行应视不同情况，向开证行提出交涉或要求其修

改。

（二）开证行资信的审核

对开证行资信的审核是保证安全收汇的重要环

节，如开证行与我行已建立代理行关系，可参照《中

国农业银行代理行风险管理办法及操作规程》审核开

证行资信；如开证行同我行无代理行关系，应由代理

行业务部门审查开证行的资信、背景等来决定是否接

受来证，然后通过有效途径核实来证的表面真实性。

对于资信较差或国家风险较高的银行开来的信

用证，我行可按照受益人的要求，请一家资信好的我

行代理行予以保兑，或由信用证的偿付行确认偿付。

（三）信用证性质的审核

1.首先审核信用证是否注明“可撤销”字样，根

据 UCP 500第 6条 C款的规定，如果没有“可撤销”

和“不可撤销”字样，信用证应视作是不可撤销的。

如为可撤销信用证，应建议受益人不予接受。
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2.对于第三家银行保兑的信用证，要检查证内有

无保兑行的名称和明确的保兑条款，并认真审核保兑

行的资信状况。

3.可转让信用证需注明“TRANSFERABLE”字样。

4.如为可循环信用证，应注意是自动循环、半自

动循环还是非自动循环。

5.对背信用证应注意其有效地点及交单时间，还

应注意有无限制议付条款。

（四）信用证一般内容的审核

1.审核开证日期和开证地点是否齐全、正确，发

现遗漏或其他问题应及时要求开证行澄清。

2.审核信用证受益人的名、址是否齐全、正确，

如出现不全或严重错误，应立即电洽开证行要求其证

实。

3.信用证装效期和交单期的审核。

（1）如果信用证规定的装效期太近或信用证没有

规定最迟装期，即最迟装期与有效期为同一天，应提
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醒出口商注意提早装货或延长有效期。

（2）如果信用证没有明确交单期，根据 UCP 500

第 43条 a 款的规定，则应在装运日后 21天内交单，

但不能超过信用证有效期。

4.信用证到期地点的审核。

如信用证规定的到期地点非受益人所在地，我行

应提醒受益人注意提前交单或要求申请人将到期地

点修改为受益人所在地。

5.审核信用证的金额与数量。

信用证所用货币必须是可自由兑换货币。如金额

和数量有增减幅度，应审核其增减幅度是否一致，或

是否符合 UCP 500第 39条中的解释。

（五）信用证其他条款和特殊条款的审核

1.信用证各项条款必须清楚完整，前后一致。若

有词句、字义含糊不清，条文残缺不全，条款与条款

之间互相矛盾或存在其他对受益人不利的条款，均应

及时提请受益人注意，或要求开证行澄清或修改。

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com
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2.信用证项下的一切银行费用，一般均由申请人

承担。如信用证规定费用由受益人负担，应提请受益

人注意。如不接受，应及时联系申请人修改信用证。

3.对有条件生效的信用证应提请受益人注意，待

生效通知到达后，才能办理货物出运。

4.信用证的付款保证条款是否符合国际惯例，对

于索汇路线曲折迂回以及其他影响快速安全收汇的

条款，需及时提请受益人注意。

5.信用证上固定印好的条款、信用证空白处、边

缘处以及背面加打填写或用图章加注的文字都是信

用证条款的重要组成部分，要认真审查。

6.如开证行要求我行对其开具的信用证加具保

兑，我行原则上应拒绝保兑，并立即通知开证行。除

非开证行在保兑授权或要求中另有规定，我行可将信

用证通知受益人，但必须注明“此证我行未加保

兑”。

三、信用证的通知
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（一）缮制信用证通知书

1.审证完毕后，我行缮制信用证通知书，并在信

用证正本上加盖信用证通知专用章。

2.对于简电预通知，则应在信用证通知书上注明

“此系简电预通知，凭简电证实书交单/议付”词句，

以提请受益人注意。信用证通知书一式三联，第一联

交受益人留存，第二联我行留底存档，第三联寄开证

行作为确认收妥回单。

（二）通知信用证我行须在 2 个工作日内将信用

证正本通知受益人。

不论以何种方式通知受益人，均应由收件人签收

回单存档备查。

（三）如果受益人不慎将信用证正本丢失，要求

我行补证或拿副本信用证到我行议付，我行需立即通

知开证行，请其授权或撤销此笔信用证，重新开证。

但由此产生的银行费用应由受益人负担。

（四）对于自由议付信用证，如出口商愿意到我
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行交单/议付，通知费可在出口商交单/议付时一并收

取。如出口商不在我行交单，则应在通知时收取通知

手续费及其他有关费用。

（五）将有关文件归入信用证通知业务卷宗。

第二节 信用证的修改和撤销 

一、信用证的修改

（一）审核信用证修改书的表面真实性信用证修

改书表面真实性的审核可参照信用证表面真实性的

审核办法办理，并在原信用证通知登记簿上登记有关

修改内容。

（二）修改书内容的审核我行应抽出原信用证留

底，仔细审核修改后的条款是否一致，修改内容是否

清楚、完整、合理。如发现问题，应及时提请受益人

注意，或联系开证行澄清。

（三）缮制信用证修改通知书信用证修改通知书

一式三联，第一联交受益人留存，第二联我行留底存
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档，第三联寄交开证行作为确认收妥回单。我行在信

用证修改正本上加盖信用证通知专用章，连同缮制好

的信用证修改通知书在 2个工作日内通知受益人。

不论以何种方式通知受益人，均应由收件人签收

回单存档备查。

（四）根据 UCP 500第 9条 d款（4）的规定，

“只接受同一修改通知中的部分修改是不允许的”。

如出口商不接受修改，应要求其在接到信用证修改之

日起 3个工作日内书面通知我行，并将修改通知书和

修改正本退回我行。

（五）不论受益人是否接受修改，我行均应抽出

原信用证档案留底进行必要的批注。

二、信用证的撤销

（一）如受益人不接受来证并且要求退证，我行

应要求受益人备函盖章，说明原因，并将信用证正本

及有关附件退我行。我行缮制撤证面函，附以信用证

正本及有关附件，经复核后退开证行；或我行用加押



最新金融规章制度全集 

 12 

电传/ SWI FT通知开证行受益人要求撤证，待开证行答

复后，按开证行的指示办理。

（二）如开证行主动要求撤证，我行应首先征得

受益人同意，受益人备函盖章后，再根据开证行的指

示，或将正本信用证及有关附件退回开证行，或用加

押电传/ SWI FT加以确认。

（三）根据信用证条款的要求，我行可向受益人

或向开证行收取有关手续费和电传费。

（四）有关函电按业务发生的时间顺序归入信用

证通知业务卷宗。已撤证的信用证卷宗列为“死

卷”，另行管理。

第三节 信用证转通知和转让 

一、信用证转通知

信用证转通知是指开证行委托其境外代理行将

其开立的信用证及其修改通过第三家银行通知给异

地出口商的行为。我行在办理信用证转通知业务时，
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应掌握以下几点：

（一）按照开证行的指示办理转通知。如是电开

证，我行应用电传/ SWI FT转通知；如是信开证，我行

应用信函转通知。我行在转通知电文或面函上应注明

开证行名址及我行费用的收取方法。

（二）如开证行未指定异地通知行，我行应选择

本系统的分支行作为异地通知行。

（三）原通知行应负责核对印鉴或密押，并负责

审查开证行的资信及受证额度，信用证的具体条款由

异地通知行审核。

四）如异地通知行非我行系统分支行，我行应向

出口商收取转通知手续费。

（五）将正本信用证复制留底，并对转通知业务

的处理情况进行必要的登记。

二、信用证的转让

信用证的转让是指信用证的受益人（第一受益

人）将信用证的全部或部分金额转让给一个或多个出

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com


