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关于机关学校厂矿企事业内部安
全保卫工作的若干规定  

第一条 根据中华人民共和国宪法第八条、第五

十七条的规定，为维护机关、学校、厂矿、企事业内

部的工作、生产和教学科研秩序，加强安全防范工作，

减少或杜绝事故、案件的发生，保卫四化建设顺利进

行，特制定本规定。

第二条 认真贯彻“依靠群众，预防为主，管理

从严，保障安全”的方针，加强内部安全保卫，整顿

好内部治安秩序，结合实际情况，建立健全安全保卫

岗位责任制和治安管理制度。教育干部、职工、学生

自觉遵守，严格执行，并作为考核、评奖、评选先进

的重要条件之一。

第三条 加强安全保卫机构建设，根据实际情

况，设立保卫处、科，或配备专（兼）职保卫干部。

各单位要按职工总数千分之三的比例配齐保卫干部，

情况特殊的单位，可高于这个比例。要为保卫部门创

造必要的工作条件，保证他们专司其责；保卫处、科

要切实负责本单位的安全保卫工作。
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要建立健全治安保卫委员会和治保小组，协助公

安保卫机关发动组织群众进行防特、防盗、防火、防

治安灾害事故的“四防”工作，维护治安秩序。

第四条 加强对干部、职工和学生的法制教育，

认真做好违法人员的教育改造工作。要利用各种形

式，开展经常性的遵纪守法教育、社会主义公德教育、

理想前途教育和纪律作风教育。对有违法行为和失足

的人员，要建立帮教组织，落实帮教措施，耐心细致

地做好思想转化工作，促使他们逐步向好的方面转

化。

第五条 加强对现金、票证的保管。存放现金、

票证的保险箱、柜，要采取技术防范措施。严格执行

国务院《关于实行现金管理的规定》，财务部门的领

导要实施监督，经常检查。

第六条 严格物资仓库和贵重器材的管理。管理

人员要严守岗位，严格领用、借用、交接手续。加强

仓库防护设施，定期进行安全检查。

第七条 民兵武器弹药由武装部门集中保管，专

人负责。武器、弹药应登记造册，分室存放。武器弹

药库要配置必要的安全设施。要严格武器、弹药使用

手续，不准外借，不准转让、赠送。发现武器、弹药
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短少，应立即报告、查处。

第八条 认真执行消防监督条例，加强安全防火

工作，开展安全防火教育，经常检查火源、电源，消

除隐患，堵塞漏洞。

生产和储存易燃易爆、剧毒和放射性物品的单

位，必须实行专库保管，专人负责，保证绝对安全。

第九条 加强对机动车辆的管理。机动车辆要一

律在车库或指定区域停放，出入要接受门卫查问，载

物出门一律凭有关部门证明。

各单位要加强对驾驶人员的管理教育。驾驶人员

要管好车辆，认真遵守交通规则。

第十条 俱乐部、集体宿舍、招待所、浴室等场

所，要固定专人管理，并分别制定安全公约或制度，

共同遵守。对重点、要害部位，要专人负责，勤加检

查，严密保卫保密制度，落实保卫措施。

第十一条 加强门卫管理和值班巡逻。门卫值班

巡逻人员必须适应本职工作，严守岗位。发现异常，

要及时查报；发现犯罪分子，要奋力擒拿，及时报告。

第十二条 教育干部、职工严守国家机密，确保

国家机密的安全。发现失密、泄密事件，要及时追查

处理。

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com
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第十三条 对认真执行本规定，积极维护内部治

安秩序的；抓获现行犯罪分子或为侦破案件提供重要

线索和证据的；发现事故隐患，积极提请整改，发生

事故，奋力抢救，发现险情，及时妥善处理的个人，

以及防范措施落实，治安秩序井然，无事故、无案件

的单位及其领导者，给予表扬和奖励，并可作为评选

先进的条件。

对违犯治安管理制度，经教育不改的；因工作失

职，使国家财产和公共设施遭受损失的；起哄闹事，

扰乱内部治安秩序，不听劝阻的；因丧失警惕，不负

责任而发生案件或造成事故的；发生案件、事故故意

隐瞒的单位领导者，视情节轻重，态度好坏，予以教

育处理或行政纪律处分，情节严重、触犯刑律的要依

法惩处。

因违犯治安安全管理制度，造成国家财务损失或

人身伤害，由违犯者酌情赔偿损失，负担医疗费用。

第十四条 各单位可根据本规定精神，结合本系

统、本行业具体情况，制定安全保卫工作的具体规定。

本规定自公布之日起实行。
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关于机关及事业单位将更换下来
的计算机移交给教育部门的通知  

各行政公署，各市、县人民政府，省政府各直属

单位：

为了支持全省教育事业的发展，经省政府同意，

特作如下通知：

一、从现在开始，各级行政机关及所属事业单位

因新购或其他原因而更换下来的计算机等电子设备，

都必须按国有资产管理渠道，全部无偿移交给本级教

育行政部门。

二、各级国有资产管理部门要做好计算机的清

查、摸底工作。并按国有资产管理的有关规定，给予

办理划转手续。各级教育行政部门要保证将接收的计

算机全部转拨给学校供教学使用。

关于换发托幼园所级、类证书的通
知  

各区县教委、燕山教委：

目前大多数托幼园所“级、类证书”的有效期已
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届满，经研究决定，从 2003 年７月 1 日至８月２０

日将对全市已认定级、类的托幼园所统一换发新的

“级、类证书”。现将有关事项通知如下：

一、 换发证书范围及条件

１． 凡持有北京市学前教育领导小组办公室颁

发的《北京市托幼园所分级分类证书》的托幼机构，

均需更换新证书。

２． 需更换证书的托幼园所，必须由所在区县

教育行政部门按照北京市教委、北京市卫生局《关于

进一步做好托幼园所分级分类验收和年度考核工作

意见》（京教学前〔2000〕004 号）的有关要求，完成

年度考核。

3．经考核，园所办园条件、保教工作质量等已

达不到原定级、类标准的，在换发新证书时则应酌情

给予降低级、类处理；对拟提高等级标准的园所，必

须严格履行验收程序。

二、 工作要求

1． 此次换发园所级、类证书工作是一项规范幼

儿园管理的重要举措，各区县学前科应给予高度重

视，并派专人负责此项工作。

2． 各区县要将辖区内需更换级、类证书的各类
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型托幼园所（含国管局系统），按不同级、类填写换

发证书登记表，并携带园所原级、类证书到市教委学

前处统一更换新的级、类证书。

3． 根据 2003 年《国务院办公厅转发教育部等

部门（单位）关于幼儿教育改革与发展指导意见的通

知》，关于“地方负责、分级管理”的精神，国管局

系统所属幼儿园的质量评价和年度考核工作，将于

2003 年 9 月 1 日起由所在区县教育行政部门负责。

三、自 2003 年 9 月 1 日起，全市托幼园所的级、

类证书统一使用“北京市教育委员会托幼园所评估专

用章”字样的印章，原盖有“北京市学前教育领导小

组办公室”印章的级、类证书一律停止使用。

二 00 三年五月二十三日

关于启用托幼园所评估专用章的
函  

市物价局：

年初，市政府在清理整顿临时机构时将“北京市

学前教育领导小组”撤销，因此“北京市学前教育领

导小组办公室”的公章随之停用。目前大多数托幼园
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所“级、类证书”的有效期已届满，需要更换新证书。

鉴于以上情况，经我委研究决定，年内将对已认定级、

类的托幼园所统一换发新的“级、类证书”，新换发

的托幼园所级、类证书将启用“北京市教育委员会托

幼园所评估专用章”印章，原加盖“北京市学前教育

领导小组办公室”印章的级、类证书停止使用。

特此函告。

附：“北京市教育委员会托幼园所评估专用章”

样章。

二 00 三年五月二十三日

关于合肥市中小学实行全员聘用
合同制的意见  

为进一步深化教育系统人事制度改革，优化教师

队伍结构，增强办学活力，全面提高教育教学水平

根据《中共中央国务院关于深化教育改革，全面推进

素质教育的决定》和《安徽省事业单位实行聘用合同

制试行办法》，现就我市中小学实行全员聘用合同制

工作提出如下意见。
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一、范围和对象

凡本市各级教育行政部门所属公办普通中小学、

职业学校、中专学校、特教学校 以下统称“聘用单

位”，在编在岗的全体教职员工，包括合同期满的合

同制工人以下统称“受聘人”，均实行全员聘用合同

制。

二、合同的签订

全员聘用合同制分为聘用合同制和岗位聘任制。

一 聘用合同的签订必须坚持“平等自愿、协商

一致”的原则，通过签订合同的形式确定聘用关系，

明确双方责任、义务和权利。

二 岗位聘任合同的签订应在核定的编制、岗位

和人员结构范围内进行。聘用单位根据岗位设置、职

责、条件和各部门工作需要等拟定岗位聘任方案，制

定管理办法，经教代会或教职员工大会讨论通过，报

教育行政部门审核备案后再张榜公布。

三 受聘人先与聘用单位签订聘用合同，再按聘

用单位公布的岗位聘任条件，填写２～３个选聘岗位

意向，聘用单位根据“双向选择、竞争上岗”的原则，

确定岗位聘任人员，并公布聘任名单，签订岗位聘任

合同。聘用、聘任合同均由聘用单位法定代表人或法
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