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长沙市城镇暂住人口登记管理办法

（员怨怨源年愿月员愿日长沙市第十届人民代表大会常务委员会
第十二次会议通过摇员怨怨源年员员月员园日湖南省第八届人民
代表大会常务委员会第十一次会议批准摇员怨怨苑年源月猿园日
长沙市第十届人民代表大会常务委员会第三十六次会议修改

员怨怨苑年远月源日湖南省第八届人民代表大会常务委员会第
二十八次会议批准摇圆园园圆年源月圆怨日长沙市第十一届人民
代表大会常务委员会第三十七次会议修改摇圆园园圆年远月猿日
湖南省第九届人民代表大会常务委员会第二十九次会议批准）

摇摇第一条摇为加强城镇暂住人口登记管理，保障暂住人口的合
法权益，维护社会秩序，根据国家户口登记管理法律法规的有关规

定，结合本市实际，制定本办法。

第二条摇本办法所称暂住人口，是指离开常住户口所在地的
市区或者县（市）所辖的乡、镇，到本市行政区域内的城镇（含市区

所辖的乡）临时居住三日以上的人员。

本市行政区域内的公民在常住户口所在市、县（市）范围内的

城镇暂住，不办理暂住登记。

第三条摇公安机关是暂住人口登记管理的主管机关，其主要
职责是：

（一）负责组织本办法实施和有关法律法规的宣传教育；

（二）依法进行登记、发证、查验等管理工作；

（三）指导、检查、督促有关单位和责任人落实登记管理责任

和措施。

第四条摇机关、团体、企业、事业单位和居（村）民委员会，应
协助公安机关做好暂住人口登记管理工作。

第五条摇公安派出所设立的暂住人口申报登记站，负责暂住
人口登记工作。
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暂住在单位内部的人员，可由所在地公安派出所委托单位的

人事、保卫部门负责登记管理。

第六条摇暂住人员应在到达暂住地之日起三日内由本人或户
主，持暂住人居民身份证或其他有效证件，到暂住地的暂住人口申

报登记站进行登记，离开时申报注销。

第七条摇在宾馆、旅店、招待所等暂住的人员，由所在宾馆、旅
店、招待所等设立旅客登记簿，随到随登记。

第八条摇外国人、华侨、港澳台胞来我市暂住的，按国家有关
规定予以登记。

第九条摇在押罪犯、在教劳动教养人员因保外就医等原因，在
本市城镇暂住的，凭所在监狱、劳动教养机关的证明，在到达之日

起二十四小时内，到暂住地公安派出所申报登记，离开时申报注

销。

第十条摇离开常住户口所在地的市区或者乡（镇）、拟在暂住
地居住超过三十日年满十六周岁以上的下列人员，在申报暂住户

口登记的同时，应当申领暂住证：

（一）机关、团体、企业、事业单位雇用的人员；

（二）从事工业、手工业、建筑业、运输业的人员；

（三）从事商业、饮食业、修理业、服务业的人员；

（四）从事种植业、养殖业的人员；

（五）其他需要申领暂住证的人员。

申领暂住证应当提交下列证明和资料：

（一）暂住人的居民身份证或者常住户口所在地派出所、乡镇

人民政府出具的户口证明；

（二）暂住人近期、免冠照片二张；

（三）育龄人口还应提交在暂住地街道办事处或者乡镇人民

政府查验的计划生育或者婚姻状况证明。

探亲、访友、旅游、就医、出差等人员，按照规定申报暂住户口

登记或者旅客登记，不申领暂住证。

第十一条摇雇聘暂住人员的用人单位和外来成建制务工单位
的负责人，应按本办法规定，对暂住人员登记造册，到所在地公安

派出所申领暂住证，并按照国家社会治安综合治理的有关规定，加

强对暂住人员的管理。

第十二条摇办理暂住证，按照省价格管理部门核定的标准收
圆



取工本费。

第十三条摇暂住证由市公安局统一制作。暂住证有效期为一
年；有效期满需继续暂住的，应在期满前十日内到原发证机关办理

延期手续。

第十四条摇暂住人员在所持暂住证的有效期内变更暂住地址
的，应办理变更手续。遗失暂住证的，应及时向原发证机关报告，

申请补发。

第十五条摇暂住人员在本市城镇租赁房屋的，不得利用承租
的房屋进行违法犯罪活动；出租人发现可疑情况，应及时向公安机

关报告，不得隐瞒、包庇违法犯罪行为。

第十六条摇暂住人员依法从事生产、经营、劳务等活动受法律
保护。

第十七条摇暂住证由暂住人员妥善保管，以备查验，不得转
让、出借、冒用、涂改、伪造。

第十八条摇对暂住人口登记管理工作做出显著成绩的单位和
个人，由各级人民政府或公安机关给予表彰、奖励。

第十九条摇违反本办法，有下列行为之一的个人，由公安机关
给予警告或处五十元以下罚款：

（一）不按规定申报暂住户口登记，经公安机关通知拒不改正

的；

（二）不按规定办理暂住证的；

（三）转让、出借、冒用、涂改暂住证的；

（四）拒绝查验暂住证的。

第二十条摇违反本办法，有下列行为之一的，由公安机关按照
下列规定处罚：

（一）雇聘暂住人员的用人单位和外来成建制务工单位负责

人，不按照规定申报办理暂住人员的暂住证，公安机关通知拒不改

正的，处五十元以下罚款或者警告；

（二）租赁房屋的出租人不按照规定申报办理暂住人员的暂

住证的，处一百元以下罚款或者警告；

（三）伪造暂住证尚未构成犯罪的，处五十元以下罚款或者警

告。

第二十一条摇当事人对行政处罚决定不服的，可以依法申请
行政复议或者提起行政诉讼。
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第二十二条摇暂住人口登记管理人员执行公务时，应当出示
证件，依法履行职责。对玩忽职守、滥用职权、徇私舞弊的，由主管

机关给予行政处分；构成犯罪的，依法追究刑事责任。

第二十三条摇本办法经湖南省人民代表大会常务委员会批准
后，由长沙市人民代表大会常务委员会公布实施。
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