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第二版前言

最高人民法院于员怨怨怨年 源月颁布了《刑事法律文书格式》，

最高人民检察院和公安部又于 圆园园猿年对检察院法律文书和公安

法律文书格式进行了修订。为了帮助广大政法工作人员和广大读

者掌握法律文书的最新格式和写作方法，我们对《现代法律文书

写作》进行了认真的修改，尤其是对公安机关法律文书和检察院

法律文书这两个章节，严格按照最新颁布的格式进行了修订。因

而，修订后的《现代法律文书写作》更加体现了其现代性的特

征。《现代法律文书写作》既阐述了法律文书写作的一般规律，

同时又结合规范的格式，介绍了公安法律文书、检察院法律文

书、法院法律文书、公证文书、诉状类法律文书、词书类法律文

书中近百余种具体文书的写作方法。为了突出法律文书写作极强

的实践性，本书还对每种具体法律文书写得较好的例文进行了评

析，阐明其优长，同时也对存在一定问题的法律文书进行了分

析，指出其错误所在。另外，各章还编制了作业，供读者训练之

用。我们深信，广大读者通过本书的学习，能够基本掌握法律文

书的格式和写法，从而在工作中或者在维护自己或亲友的合法权

益中发挥出应有的作用。

本书在编写和修订过程中，得到了广东警官学院公共课教研

部副主任刘慧明副教授和写作教研室主任刘跃敏副教授的大力支

持。中山大学出版社邹岚萍同志为本书的出版倾注了大量的心此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com



血。在此，向刘慧明、刘跃敏、邹岚萍同志致以衷心的感谢和崇

高的敬意。

作者

圆园园源年苑月员园日于广州



前 言

最高人民法院于员怨怨怨年 源月颁布了《法院刑事诉讼文书格
式》，最高人民检察院和公安部也分别对检察字法律文书和公安

法律文书的格式进行了修订，法律文书格式已形成了规范的体

系。为了帮助广大政法工作人员和读者掌握法律文书的最新格式

与写作方法，我们编写了这本《现代法律文书写作》。本书既阐

述了法律文书写作的一般规律，即法律文书写作的基本原则和方

法，同时又结合规范的格式，介绍了公安机关法律文书、检察院

法律文书、法院法律文书、公证文书、书状类法律文书中近百余

种具体法律文书的写作方法。为了突出法律文书写作极强的实践

性的特点，本书还对每种具体法律文书写得较好的例文进行了评

析，阐明其优秀之处，同时又对病文进行了分析，指出其错误所

在。另外，各章还编制了作业，供练习之用。我们深信，广大读

者通过本书的学习，能够基本掌握法律文书的格式和写法，从而

在工作中或者在维护自己或亲友的合法权益中发挥出应有的作

用。

在本书的编写过程中，得到了广东公安司法管理干部学院写

作教研室主任刘慧明副教授和刘跃敏老师的大力支持。中山大学

出版社编辑邹岚萍同志为本书的出版倾注了大量的心血。在此向

刘慧明、刘跃敏、邹岚萍同志致以衷心的感谢和崇高的敬意。

作者

圆园园圆年圆月圆园日于广州



目 录

第一章 绪论 （员）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第一节 法律文书的定义和特征 （员）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第二节 法律文书的由来和发展 （猿）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第三节 法律文书的分类和作用 （源）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第四节 法律文书写作的基本原则 （缘）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第二章 法律文书写作的方法 （愿）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第一节 法律文书提炼主旨的方法 （愿）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第二节 法律文书使用材料的方法 （怨）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第三节 法律文书安排结构的方法 （员园）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第四节 法律文书驾驭表达的方法 （员远）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第五节 法律文书运用语言的方法 （圆猿）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第六节 法律文书修改文稿的方法 （圆苑）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第三章 公安机关法律文书 （圆怨）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第一节 呈请 报告书 （圆怨）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第二节 呈请立案报告书 （猿圆）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第三节 呈请拘留报告书 （猿苑）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第四节 提请批准逮捕书 （源猿）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第五节 起诉意见书 （源怨）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第六节 要求复议意见书 （缘怨）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第七节 讯问笔录 （远源）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第八节 治安管理处罚裁决书 （苑缘）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第九节 治安案件调解协议书 （苑怨）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

目 录 员



第十节 劳动教养决定书 （愿缘）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第十一节 道路交通事故报告 （愿怨）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第十二节 公安机关行政复议决定书 （怨远）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第四章 人民检察院法律文书 （员园猿）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第一节 起诉意见书 （员园猿）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第二节 不起诉意见书 （员员园）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第三节 撤销案件决定书 （员员远）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第四节 起诉书 （员圆员）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第五节 不起诉决定书 （员圆愿）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第六节 检察意见书 （员猿源）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第七节 刑事申诉复查决定书 （员猿愿）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第八节 刑事抗诉书 （员源源）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第九节 公诉意见书 （员缘圆）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第五章 人民法院法律文书 （员远圆）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第一节 第一审刑事判决书 （员远圆）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第二节 第一审刑事附带民事判决书 （员苑猿）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第三节 第一审刑事裁定书 （员愿缘）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第四节 刑事附带民事调解书 （员怨园）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第五节 第二审刑事判决书 （员怨苑）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第六节 第二审刑事裁定书 （圆园缘）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第七节 第一审民事判决书 （圆员源）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第八节 第二审民事判决书 （圆圆苑）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第九节 再审民事判决书 （圆猿源）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第十节 民事调解书 （圆源猿）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第十一节 民事裁定书 （圆缘园）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第十二节 第一审行政判决书 （圆缘苑）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

圆 现代法律文书写作

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com



第十三节 第二审行政判决书 （圆远愿）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第六章 公证类法律文书 （圆苑苑）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第一节 公证书 （圆苑苑）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第二节 遗嘱 （圆愿员）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第三节 赠与书 （圆愿源）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第四节 收养协议书 （圆愿愿）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第七章 诉状类法律文书 （圆怨猿）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第一节 刑事自诉状 （圆怨猿）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第二节 民事起诉状 （猿园员）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第三节 行政起诉状 （猿园苑）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第四节 刑事上诉状 （猿员缘）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第五节 民事上诉状 （猿圆员）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第六节 答辩状 （猿圆怨）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第八章 词书类法律文书 （猿猿远）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第一节 辩护词 （猿猿远）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第二节 代理词 （猿源源）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第三节 申诉书 （猿缘圆）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第四节 申请书 （猿远园）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

目 录 猿



第一章 绪论

第一节 法律文书的定义和特征

一、法律文书的定义

法律文书是参与法律活动的主体———国家机关、法人、公民

在处理各项法律事务中，为其规定的权利或履行法律规定的义务

而依法制作的具有法律效力或者法律意义的文书。我们从法律文

书的定义中可以看出其具有如下几方面的涵义：

员援法律文书制作的主体是法定的机关、法定的组织、法定
的公民。法定的机关是指具有专门法律职能的执法机关，即公安

机关、检查机关、人民法院、劳改劳教机关、公证机关。法定的

组织和法定的公民是指在处理各项法律事务中法律规定有权参与

的法人和公民。

圆援法律文书的内容是国家法律规定的机关、法人和公民在
处理各项法律事务的活动中的法律行为和需要通过法律手段处理

的实体问题、程序问题。

猿援法律文书必须依法制作，即根据《中华人民共和国刑事
诉讼法》、《中华人民共和国民事诉讼法》、《中华人民共和国行政

诉讼法》等法律的规定制作。

源援法律文书或者具有法律效力，或者具有法律意义。所谓
法律效力，是指法律文书具有某种执行效力，或者能引起审判程

序的产生、某种法律后果的产生和某些法律关系的产生。所谓法

律意义，是指法律文书具有某种参考价值等。



二、法律文书的特征

（一）法律性

法律文书是应用法律的具体体现，因此其首要的特点就是法

律性。所谓法律性，是指法律文书必须十分准确地体现法律的精

神，不论是处理实体问题，还是处理程序问题，都必须严格依照

法律的规定，不允许有丝毫违反法律的现象存在。具体说来，法

律文书的法律性特征体现在如下几个方面：

（员）无论何种法律文书都要以法律为依据，准确无误地引用
法律条文，即根据的是什么法、哪一条、哪一款，决不能有丝毫

的含糊，要清清楚楚、明明白白。

（圆）刑事法律文书必须严格区分罪与非罪的界限，决不能将
思想意识、道德品质的内容写进文书，也不能将缺点错误或者不

构成犯罪的事实写进文书。如果文书写进这些内容，无疑损害了

法律文书的法律性。

（猿）法律文书必须严格依照法定的程序制作。程序法对法律
文书制作有着严格的规定，即哪种类型的法律文书由哪个司法机

关、哪些司法人员制作，由哪一级的领导审查批准，应该写进哪

些案件情况和内容，需要办理哪些法律手续才能生效，等等，都

有明确的规定。因此，对于法律的这些规定，制作司法文书时都

必须认真执行，决不能随心所欲、马马虎虎。

（二）客观性

事实是制作法律文书的基础。法律文书的事实必须是经过认

真调查证实的事实，因此具有客观性。凡是未经过调查的事实一

律不能写进法律文书。对于法律文书中的事实既不能夸大，也不

能缩小；既不能虚构，也不能歪曲，必须实事求是。另外，法律

的事实部分必须准确无误地揭示案件的本来面貌，弄清事实的前

因后果、来龙去脉，特别是要写清楚案件的关键事实。只有这

圆 现代法律文书写作



样，才能充分体现法律文书客观性的特点，从而显示法律文书的

作用。

（三）强制性

法律的实施是依靠国家的强制力来保证的，因此，体现实施

国家法律的文书一旦发生法律效力，任何法人和公民等都不能抗

拒或违反，否则就要承担法律责任。例如《中华人民共和国刑

法》第三百一十三条规定：“对人民法院的判决、裁定有能力执

行而拒不执行，情节严重的，处三年以下有期徒刑、拘役或者罚

金。”由此可见，法律文书的强制性是十分明显的。

（四）规范性

法律文书是办案和处理法律事务的工具，因此不仅内容要合

法，同时形式也要规范，这样才能充分体现法律文书的严肃性。

因此，高检、高法、公安部、司法部陆续公布和修订了诉讼文书

格式，对法律文书的格式作了比较统一的规定。法律文书的这种

规定性既给制作带来了方便，同时又有利于付诸实施。

第二节 法律文书的由来和发展

法律文书的产生已有两千余年的历史，早在周代，我国就有

了法律文书。员怨苑缘年陕西省岐山出土的《 匜铭》中就有较完
善的判词，判词意思是：“按照你所犯的罪行，本应鞭打一千下，

并且还可以处以墨刑。但念及你能及时认罪和交还奴隶，予以减

刑。故只打你五百鞭，并罚铜三百锊。”这说明早在周代就把法

律文书作为处罚的凭证。

员怨苑缘年湖北省云梦县秦墓中挖掘出来的秦代竹简，则更加
说明了当时法律文书广泛运用的情况。这批竹简中有一篇文书详

细地记载了一个自缢案件现场的各种情况：死者尸体悬挂的位

置，绳索的质地及其粗细长短，绳套的相交处，绳索上的痕迹及

第一章 绪论 猿
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死者脖子上的痕迹，死者舌头伸出的情况，遗尿的情况，等等。

汉代时，杨雄就综判取士，以原告、被告之词，判其曲直。

我国封建社会鼎盛时期，则把写作判词设为专科，根据考生判词

写作成绩的情况选拔官吏。唐、宋、明代所写的判词虽然与现代

的判决书有很大差别，但都说明了当时的统治者非常重视判词的

写作。清朝状词的写作水平较前面几个朝代有了很大的提高。

新中国成立后，随着社会主义法律的建立，法律文书越来越

完善，公、检、法、司等机关对法律文书的格式、内容都作了比

较细致的规定，而且法律文书的理论研究工作也有了很大的发

展，因此法律文书更加规范、更加完备。法律文书在社会主义建

设事业中，对于保障法律正确地贯彻实施，打击刑事犯罪活动，

调解民事纠纷，维护法人和公民的合法权益，依法治国，巩固人

民民主专政发挥了极其重要的作用。

第三节 法律文书的分类和作用

一、法律文书的分类

法律文书种类繁多、内容复杂、形式多样、体系庞大，因此

可以分为两大类：专属性法律文书和一般性法律文书。专属性法

律文书是指公、检、法、司等司法机关为实现其特定的职能制作

的法律文书。一般性法律文书是指司法机关以外的国家机关和个

人、公民在运用法律手段处理法律事务的过程中所制作的法律文

书。本书以阐述专属性法律文书为主，一般性法律文书为辅，根

据这一原则，将法律文书分为公安机关法律文书、人民检察院法

律文书、人民法院法律文书、公证类法律文书、书状类法律文

书。
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二、法律文书的作用

公安机关、人民检察院、人民法院以及其他司法机关开展各

项法律活动，离不开法律文书，因此法律文书有着十分重要的意

义。具体说来表现在如下几个方面。

（一）执行法律的重要工具

公、检、法、司等司法机关的重要职责就是执行法律，执行

法律主要靠法律文书来表现。一个案件从最初的立案到最后的执

行，其中的每一个环节都必须使用法律文书，没有法律文书就无

法产生法律的效力。由此可见，法律文书是执行法律的不可缺少

的重要工具。

（二）维护合法权益的武器

法人或者公民的合法权益受到了侵害，必须通过法律途径解

决，而要通过法律途径解决，就必须使用法律文书，所以说法律

文书是法人和公民维护合法权益的重要武器。

（三）法制宣传教育的重要形式

法律文书充分体现了国家法律、法规的具体精神，是国家法

律、法规的具体化。人民群众通过旁听和阅读法律文书，能够从

中受到教育，并能弄清楚什么是一般违法行为，什么是犯罪行

为，从而引起思想上的警惕，起到预防违法犯罪的作用。

（四）执法活动过程的完整记录

由于执法活动的每一个环节都要通过法律文书来实施，因此

法律文书真实地记录了执法活动的全过程。这样既为执法机关保

留了重要的历史档案，同时又便于查阅，而且还为纠正冤假错案

提供了依据。

第四节 法律文书写作的基本原则

法律文书的写作不同于一般文书的写作，这是由法律文书的
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特点与作用决定的，因此，要写好法律文书，必须遵循两条原则。

一、客观真实原则

所谓客观真实原则，是指法律文书所使用的事实必须客观真

实，不能弄虚作假。法律文书提出的观点或者主张都要建立在客

观真实的事实基础之上，同时也必须用确凿真实的材料进行证

明，这样才能确保法律文书的可靠性，才能充分显示法律文书的

作用。因此，无论是司法机关，还是法人和公民，制作法律文书

都要尊重客观实际，杜绝因自己的某种需要而杜撰材料或者歪曲

材料的现象产生。

诚然，要坚持客观真实的原则，法律文书的制作者必须深入

实际，反复地调查事实，认真地鉴别真伪，并对事实进行分析研

究，抓住其本质特征。只有这样，写进法律文书的事实才能经得

起推敲和历史的检验。

二、符合法律规定的原则

法律文书既然是执行法律的工具，那么必须依法进行制作，

始终遵循符合法律规定的原则。

（一）法律文书的制作主体要符合法律的规定

任何法律文书都有其制作的主体，或者是司法机关，或者是

法人和公民，然而这个制作“主体”必须符合法律的规定。例

如，公安机关的起诉意见书只能由公安机关制作，其他机关无权

制作；刑事上诉状只有被告人本人或者法定代理人制作，其他人

制作必须征得他们同意并签名或盖章才有效，否则无效，因为其

制作主体不合法。

（二）选择的文种要合法

法律对哪一环节选择何种文书都有严格规定，因此不能随便

使用。例如《中华人民共和国民事诉讼法》第一百五十二条规
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定：“第二审人民法院对不服第一审人民法院裁定的上诉案件的

处理，一律使用裁定。”我们从这里可以看出，文种不能随便使

用，否则就会违反法律的规定。

（三）制作程序要符合法律规定

法律对法律文书制作也作了明确的规定，例如询问笔录的制

作必须按程序进行，并且要履行一定的法律手续，否则就不具有

证据的效力。

（四）法律文书中的内容要符合法律的规定

《中华人民共和国民事诉讼法》第一百二十条规定，一审民

事判决书应具备如下内容：“员援案由、诉讼请求、争议的事实和
理由；圆援判决认定的事实、理由和适用法律；猿援判决结果和诉
讼费用的负担；源援上诉期限和上诉法院；缘援判决书由审判人
员、书记员署名，加盖人民法院印章。”毫无疑义，一审民事判

决书只能写进规定的内容，多写或者少写都违反了法律的规定。

正是因为如此，法律文书的内容一定要符合法律的规定。

（五）制作的时间要符合法律的规定

《中华人民共和国刑事诉讼法》第一百八十三条规定：“不服

判决的上诉和抗诉的期限为五日，从接到判决书、裁定书的第二

日起算。”十分明显，这一法律规定对刑事上诉和抗诉书的制作

时间作了严格的限定，因此这两种文书只能在规定的时间内制

作，否则违反法律的规定，不能发生效力。

（六）决定和诉讼请求要符合法律的规定

司法机关在诉讼过程中制作的决定和法人、公民在民事诉讼

法律文书中提出的诉讼请求都要符合法律的规定，不能自行其

事，偏离法律的准绳。
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第二章 法律文书写作的方法

要写好法律文书，必须掌握法律文书的写作方法，故本节分

别从六个方面介绍法律文书的写作方法。

第一节 法律文书提炼主旨的方法

法律文书的主旨是法律文书表达出来的看法、主张、意见、

总的态度或者结论。法律文书根据不同的案件，表达不同的主

旨。刑事案件法律文书的主旨是有罪无罪，罪轻罪重，是否判处

刑罚，怎样判处刑罚；民事法律文书的主旨是当事人是否具有某

种权利和义务等；行政法律文书则是以行政机关是否履行了其职

责和是否侵权等作为其主旨。法律文书的主旨在法律文书中贯穿

首尾，起着统帅作用，这是因为任何一篇法律文书的主旨都集中

深刻地反映了法律文书的内容，同时又体现了执法机关或法定作

者的意图。那么，怎样提炼法律文书的主旨呢？

员援分析材料，揭示本质。材料是形成法律文书主旨的基础，
因此，我们必须对一个案件的全部材料进行认真细致的分析，在

认真细致分析的基础上，经过概括认定案件的性质，得出科学的

结论，从而确立法律文书正确的主旨。

圆援认真研究法律，吃透法律精神。社会主义法制的一条重
要原则就是“以事实为依据，以法律为准绳”，因此，法律文书

提炼主旨不但要认真地分析全部材料，同时还必须以法律作为确

立主旨的尺度。所以法律文书的制作者必须认真研究法律，真正

吃透法律的精神，运用法律去分析案件的全部材料，这样就可能

保证主旨的正确性，使提炼出来的主旨经得起历史的检验。



在提炼法律文书的主旨时，我们还要充分考虑其鲜明性和集

中性。所谓鲜明性，是指法律文书的主旨应该清楚明白，毫不含

糊。所谓集中性，是指法律文书的主旨要始终贯穿全文，起主导

作用，不分散紊乱。

第二节 法律文书使用材料的方法

法律文书的材料是指反映案件事实的资料和解决案件所依据

的国家法律。材料既是法律文书提炼主旨的基础，同时又是证明

法律文书观点成立的依据，因此法律文书离不开材料。如果法律

文书离开了材料，那么就成了无源之水、无本之木。所以，我们

必须充分认识材料在法律文书中的重要作用，恰当地使用好材

料。

员援要围绕法律文书的主旨选择材料。每一个案件都有很多
的材料，但并非要将所有的材料都写进法律文书。要紧密地围绕

法律文书的主旨选择材料，凡是与主旨有关的材料都要写进法律

文书；凡是与主旨无关的材料都不能写进法律文书，因为这样不

但不能起到突出主旨的作用，相反还会削弱法律文书的主旨，产

生负面影响。例如某份辩护词为一构成故意杀人罪的被告人作无

罪辩护，辩护词列举了被告人几件助人为乐的事迹来证明其没有

杀人的故意，因而不构成故意杀人罪。显然，被告人助人为乐的

事实与辩护词“被告人没有杀人的故意，不构成故意杀人罪”的

主旨无联系，因此，尽管“助人为乐”的材料不错，但是也应该

舍弃，而应该选择与主旨有关的材料，这样才会有说服力。

圆援要选择真实的材料。写进法律文书中的材料必须是绝对
真实的材料，即在社会现实生活中已经发生、确实存在的材料，

决不能因为证明观点的需要而想当然地捏造材料，因为这样势必

造成冤假错案。
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