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电子文件编码 文 件 名 页 码

郧粤云蕴园员苑 盘点表 员怨
郧粤云蕴园员愿 管理体系内部审核计划 圆园
郧粤云蕴园员怨 管理体系内部审核实施计划 圆员
郧粤云蕴园圆园 管理体系内部审核检查表 圆圆
郧粤云蕴园圆员 管理体系内部审核报告 圆猿
郧粤云蕴园圆圆 管理体系内部审核不合格报告 圆源
郧粤云蕴园圆猿 管理体系内部审核纠正措施跟踪表 圆缘
郧粤云蕴园圆源 纠正和预防措施建议书 圆远
郧粤云蕴园圆缘 纠正和预防措施报告 圆苑
郧粤云蕴园圆远 纠正和预防措施实施情况统计表 圆愿
郧粤云蕴园圆苑 内审首、末次会议签到表 圆怨
郧粤云蕴园圆愿 培训计划 猿园
郧粤云蕴园圆怨 培训课程申请表 猿员
郧粤云蕴园猿园 职员培训登记 猿圆
郧粤云蕴园猿员 培训记录 猿猿
郧粤云蕴园猿圆 顾客满意率计算表 猿源
郧粤云蕴园猿猿 月检汇总表 猿缘
郧粤云蕴园猿源 体系文件发放登记表 猿远
郧粤云蕴园猿缘 体系文件修改（新增）页发放登记表 猿苑
郧粤云蕴园猿远 失效文件回收及销毁登记表 猿愿
郧粤云蕴园猿苑 不符合项目报告单 猿怨
郧粤云蕴园猿愿 内部信息交流记录表 源园
郧粤云蕴园猿怨 外部沟通联络表 源员
郧粤云蕴园源园 非受控文件发放登记表 源圆

●圆此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com
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体系管理记录表格





管 理 评 审 计 划

（电子文件编码郧粤云蕴园园员）

评审时间 评审报告编号

评审

目的

评审

依据

参加

人员

评

审

内

容

所需的

文 件

和资料

编制人

日 期

批准人

日 期

●猿



管 理 评 审 报 告

（电子文件编码郧粤云蕴园园圆）

评审时间 主持人

评审内容：

评审结论：

出席人员签名：

记录人 审批人

●源此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com



合 同 评 审 记 录

（电子文件编码郧粤云蕴园园猿）

合同（项目）名称

主 持 人 时间

部 门 人 员

评

审

记

录

评审结论

记录人 批准人

●缘



文件发放登记表

（电子文件编码郧粤云蕴园园源）

部门：

分发

号

文件

名称

文件

编号

版

本

修改状态

页

码

修改

编号

总页

数

接收

部门

收文

签名

收文

日期

回收

签名

●远



外来文件清单

（电子文件编码郧粤云蕴园园缘）

序号 文件名称 发文单位 发文号 版本号 页数 审批人 日期 备注

●苑



文件发放范围清单

（电子文件编码郧粤云蕴园园远）

文 件 和 资 料 发 放 部 门

序 号 编 码 名 称

记录： 审批：

●愿此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com



文件借阅登记表

（电子文件编码郧粤云蕴园园苑）

序号
借阅

日期

文件

编号
文件名称

所在单位

领导签批

办公室主

任签批

领用人

签 字

归还

时间
备注

●怨



供应商调查评估表

（电子文件编码郧粤云蕴园园愿）

供应商名称 联系人

供应商地址 电话辕传真

采购产品 生产产品类别

供应商综合情况：

评估意见：

结论：

备注：

审批人：

●员园



合格供应商名录

（电子文件编码郧粤云蕴园园怨

供应商

编 号

供应商

名 称

所供

物品

评 审 结 果

优秀 良好 合格

负责人

签名
备注

审批人： 日期：

●员员



供应商考核表

（电子文件编码郧粤云蕴园员园）

序 号 供应商名 产品类别 考评结果 备注

考评人 日期

审批人 日期

●员圆



物品库存检查表

（电子文件编码郧粤云蕴园员员）

物品名称：

序 号 日 期 入 库 出 库 结 存 备 注

员

圆

猿

源

缘

远

苑

愿

怨

员园

员圆

员猿

●员猿



周工作计划表

（电子文件编码郧粤云蕴园员圆）

部门（科辕室） 编排日期：

日 期 工作内容 工作要求 参加人员 工作结果 备 注

星期一

月 日

星期二

月 日

星期三

月 日

星期四

星期五

月 日

星期六

月 日

星期日

月 日

●员源此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com


