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交通企业法律顾问工作管理办法

（员怨怨园年怨月员愿日交通部令第员愿号发布）

第一条摇为加强交通系统企业（以下简称企业）法律顾问工
作的管理，建立健全法律顾问制度，促进企业依法经营、依法管理，

维护企业合法权益，根据《全民所有制工业企业厂长工作条例》，

制定本办法。

第二条摇企业根据实际需要，可设立法律顾问机构，或配备专
（兼）职人员从事企业法律顾问工作。

第三条摇法律顾问机构是企业的职能部门。法律顾问是企业
法定代表人在法律事务方面的参谋和助手，直接受法定代表人领

导，承办企业的法律事务。

第四条摇企业法律顾问机构可称为“法律事务室（部、处、
科）”。

第五条摇法律顾问工作应遵循以事实为根据、以法律为准绳
的原则，维护法律的正确实施，维护国家利益和企业的合法权益。

第六条摇法律顾问的主要职责是：
（一）为企业的经营管理和决策提供法律意见；

（二）参与有关经济合同的起草、谈判和签约，对企业的重大、

涉外、横向联合、招标投标、内部承包等经济合同进行合法性审查，

监督、指导经济合同的履行或根据授权实施合同的归口管理；

（三）起草和审查有关法律事务文书；

（四）根据法定代表人的委托参加调解、仲裁或承办其他非诉

讼事务；

（五）根据法定代表人的委托参加诉讼；

（六）组织协调或参与拟定企业规章制度；

（七）参与或根据授权组织企业法律、法规、规章执行情况的

监督检查；
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（八）配合有关部门普及法律知识，提高企业职工的法律意

识；

（九）负责企业聘请、委托律师工作；

（十）办理法定代表人交办的其他法律事务。

第七条摇法律顾问在法定代表人认为有必要时可出席或列席
企业重要的经营管理决策会议。

第八条摇为处理法律事务需要，法律顾问可在法定代表人的
委托下向企业有关部门和人员进行调查，了解企业及企业有关部

门的经营和业务活动情况，调阅有关文件、记录以及各类计划、统

计、财务报表。

第九条摇法律顾问发现企业在经营管理和业务活动中违反法
律、法规、规章规定或企业制定的规章制度不符合法律、法规、规章

的，应向法定代表人报告，并提出改进意见。

第十条摇法律顾问正常履行职务，法定代表人和企业有关部
门及人员应提供方便，给予配合和支持。

第十一条摇法律顾问履行职务应做到：
（一）忠于职守，为本企业提供优质法律服务；

（二）对所提供的法律咨询意见和所制作的法律文书的合法

性负责；

（三）对属于国家和本企业秘密的技术、生产经营资料及其他

有关情况严守秘密。

第十二条摇法律顾问应具备下列条件：
（一）是本企业的正式在职人员或返聘人员；

（二）坚持四项基本原则，作风正派，办事公道，敢于坚持原

则；

（三）法律专业毕业或具有大专以上学历经法律专业培训考

试合格；

（四）熟悉交通法规及与企业业务有关的其他法规，具有一定

的业务知识和管理经验；

（五）具有较强的逻辑思维能力和口头、文字表达能力。

第十三条摇法律顾问由企业按干部管理权限和组织程序任命
并确定行政级别，法律顾问的专业职务系列按照国家的有关规定

确定。

第十四条摇对忠于职守工作成绩显著的法律顾问，企业和企
圆此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com



业主管机关应当给予表彰和奖励；对玩忽职守给国家或企业造成

损失的，企业应解除其法律顾问职务并追究其行政责任。

第十五条摇各级交通主管部门应加强对企业法律顾问工作的
领导。企业法律顾问工作还应接受当地有关部门的业务指导。

第十六条摇交通部直属企业和交通部与地方双重领导企业设
立法律顾问机构或设置专（兼）职法律顾问后，应报部备案。

省、自治区、直辖市交通主管部门所辖企业设立法律顾问机构

或设置专（兼）职法律顾问后，应报省、自治区、直辖市交通主管部

门备案。省、自治区、直辖市交通主管部门汇总后报部备案。

第十七条摇交通系统事业单位经批准设立法律顾问工作机构
或配备专（兼）职人员从事法律顾问工作的，可参照本办法进行管

理。

第十八条摇企业主管机关的法制工作机构为本部门所属企业
提供法律服务，属有偿服务的，必须严格遵守物价、税收、财务等有

关法律、法规、规章和政策。

第十九条摇企业根据需要，也可聘请律师担任企业法律顾问，
其职责和权限按本管理办法办理。

第二十条摇本办法由交通部负责解释。
第二十一条摇本办法自一九九!年十月一日起施行。
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