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１紧紧围绕发展 （１４２）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

２搞好分类指导 （１４３）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯
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３坚持常抓不懈 （１４３）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

４加强组织领导 （１４３）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第九章　机关党员违纪案件查处工作 （１４５）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

一、案件检查工作的任务、要求和方式 （１４５）⋯⋯⋯⋯⋯⋯

１案件检查工作的任务 （１４５）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

２案件检查工作的基本要求 （１４６）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

３案件检查工作的方式 （１４７）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

二、案件检查工作的基本方法 （１４８）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

１案件检查的谈话方法 （１４８）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

２经济案件查账的要点和方法 （１４８）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

３经济案件查账中发现问题的技巧 （１４９）⋯⋯⋯⋯⋯⋯

三、案件检查的时限和回避 （１５０）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

１案件检查程序的时限规定 （１５０）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

２案件检查措施的时限规定 （１５０）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

３案件检查中的回避 （１５１）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

四、案件调查的程序 （１５２）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

１受理 （１５２）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

２初步核实 （１５２）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

３案件检查的调查 （１５４）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

４案件检查的移送审理 （１５９）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

五、案件检查的证据 （１６２）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

１证据的种类 （１６２）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

２证据的分类 （１６５）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

３收集证据的基本要求 （１６６）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

４收集证据的主要方法 （１６７）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

５证据鉴别 （１７０）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

６案件检查例文 （１７３）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

六、案件审理工作的任务、原则和要求 （１７７）⋯⋯⋯⋯⋯⋯

１案件审理工作的任务 （１７７）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯
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２案件审理工作的基本原则 （１７８）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

３案件审理工作的基本要求 （１７９）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

七、党纪处分的批准权限 （１８０）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

１党的各级纪律检查委员会的批准权限 （１８０）⋯⋯⋯⋯

２申诉案件的批准权限 （１８０）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

八、违反党纪案件的备案 （１８１）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

１备案案件的范围 （１８１）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

２备案案件的批准 （１８１）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

九、违纪案件审理程序 （１８１）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

１案件的受理 （１８１）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

２案件的审核 （１８２）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

３案件的审议 （１８４）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

４执行程序 （１８５）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

５党纪申诉案件的审理程序 （１８７）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第十章　机关纪检信访工作 （１９１）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

一、处理信访举报的基本原则、程序和方法 （１９１）⋯⋯⋯⋯

１处理信访举报的基本原则 （１９１）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

２处理信访举报的一般程序 （１９２）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

３处理信访举报的基本方法 （１９３）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

４特殊信访的处理方法 （１９４）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

二、纪律检查信访案件的办理 （１９５）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

１查报结果的确定标准和程序 （１９５）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

２信访案件的督办 （１９６）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

３信访案件的直接查办 （１９８）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

４集体访的处理 （１９８）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

三、纪律检查信访管理 （１９９）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

１信访案件管理 （１９９）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

２信访统计 （２００）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

３档案管理 （２０２）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯
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第十一章　机关党内监督 （２０４）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

一、机关党内监督的目的、重点内容和重点对象 （２０４）⋯⋯

１机关党内监督的目的 （２０４）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

２机关党内监督的重点内容 （２０４）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

３机关党内监督的重点对象 （２０４）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

二、机关党内监督的职责 （２０５）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

１机关党的工作委员会党内监督职责 （２０５）⋯⋯⋯⋯⋯

２机关党的纪律检查工作委员会党内监督职责 （２０５）⋯

３机关基层党组织党内监督职责 （２０５）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

４机关纪检组织党内监督职责 （２０６）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

５机关党员党内监督职责 （２０６）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

三、机关党组织实施监督的方法 （２０７）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

１定期督促检查 （２０７）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

２列席有关会议 （２０７）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

３及时谈话提醒 （２０７）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

４了解反映情况 （２０７）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

四、机关党内监督制度 （２０７）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

１集体领导和分工负责 （２０７）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

２重要情况通报和报告 （２０８）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

３述职述廉 （２０８）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

４民主生活会 （２０８）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

５信访处理 （２０８）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

６谈话和诫勉 （２０９）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

７舆论监督 （２０９）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

８询问和质询 （２０９）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

９机关党务公开 （２０９）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第十二章　机关党的统一战线工作 （２１１）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

一、机关党的统战工作的地位作用和范围 （２１１）⋯⋯⋯⋯⋯
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１机关党的统战工作的地位作用 （２１１）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

２机关党的统战工作的范围 （２１３）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

二、机关党的统战工作的基本职能和重要原则 （２１４）⋯⋯⋯

１机关党的统战工作的基本职能 （２１４）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

２机关党的统战工作的重要原则 （２１４）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

三、机关党的统战工作的主要任务 （２１６）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

１做好思想引导工作 （２１７）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

２做好民主党派工作 （２１７）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

３做好无党派代表人士和党外知识分子工作 （２１７）⋯⋯

４做好民族和宗教工作 （２１８）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

５开展港澳和台湾统战工作 （２１８）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

６开展海外统战工作 （２１８）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

四、机关党的统战工作的途径和方法 （２１９）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

１抓好党内学习培训 （２１９）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

２做好对统一战线成员的宣传教育 （２１９）⋯⋯⋯⋯⋯⋯

３健全各项规章制度 （２２０）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

４把握做好党外人士工作的方法 （２２０）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第十三章　机关工会工作 （２２２）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

一、机关工会组织建设 （２２２）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

１机关工会组织领导体制 （２２２）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

２机关工会组织建设应当把握的几个原则 （２２２）⋯⋯⋯

３机关企事业单位组建工会的法定程序 （２２４）⋯⋯⋯⋯

４基层工会委员会的换届选举 （２２５）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

５机关工会干部队伍建设 （２２６）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

６基层工会组织的法人资格 （２２９）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

７建设职工之家活动 （２３０）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

二、职工民主管理 （２３５）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

１推行职工民主管理工作的重要意义 （２３５）⋯⋯⋯⋯⋯

２职工大会和职工代表大会 （２３６）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

·１１·



３职工 （代表）大会制度的基本内容 （２３６）⋯⋯⋯⋯⋯

４职工 （代表）大会与工会委员会的关系 （２３８）⋯⋯⋯

５厂务公开的内容、形式和程序 （２３９）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

６机关职工民主参与、民主监督机关内部事务
的主要形式 （２４１）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

三、工会经济技术工作 （２４２）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

１工会经济技术工作的主要任务 （２４２）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

２群众性经济技术创新工程 （２４２）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

３社会主义劳动竞赛 （２４３）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

４合理化建议活动 （２４３）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

５劳动模范工作 （２４３）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

６五一劳动奖章和五一劳动奖状 （２４５）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

四、社会保障 （２４６）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

１基本养老保险制度 （２４６）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

２基本医疗保险制度 （２４７）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

３工伤保险制度 （２４７）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

４生育保险制度 （２４８）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

５城市居民最低生活保障制度 （２４９）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

６送温暖工程 （２５０）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

五、工会女职工工作 （２５０）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

１工会女职工组织的主要职责和任务 （２５０）⋯⋯⋯⋯⋯

２工会女职工组织建设 （２５１）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

３工会女职工工作的两项工程 （２５３）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

４工会女职工组织与妇联的关系 （２５３）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

六、工会财务工作 （２５４）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

１工会财务工作的主要内容和任务 （２５４）⋯⋯⋯⋯⋯⋯

２工会经费独立管理原则 （２５４）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

３工会经费预、决算制度 （２５５）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

４工会经费收入 （２５６）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

５工会经费使用原则 （２５８）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯
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６工会经费开支范围 （２５９）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

７工会资产管理 （２６０）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

七、工会经费审查工作 （２６０）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

１工会经费审查委员会的职能作用 （２６０）⋯⋯⋯⋯⋯⋯

２省直机关实施工会经费审验证制度的实施
办法 （２６０）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

３基层工会经费审查委员会与基层工会委员
会的关系 （２６１）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第十四章　机关共青团工作 （２６３）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

一、团员的发展、教育和管理 （２６３）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

１团员的发展 （２６３）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

２团员的教育 （２６４）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

３团员的管理 （２６７）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

二、团的组织生活 （２６８）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

１团的组织生活的主要内容 （２６８）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

２团的组织生活的形式 （２６９）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

三、团干部的管理和培训 （２７１）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

１团干部的管理 （２７１）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

２团干部的培训 （２７１）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

四、团内民主选举 （２７３）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

１民主选举的总则 （２７３）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

２代表的产生 （２７３）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

３委员会的产生 （２７３）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

４选举的组织领导 （２７４）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

５选举办法 （２７４）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

６报批手续 （２７６）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

７监督与处理 （２７６）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

五、团费收缴工作 （２７６）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

１团费的交纳 （２７６）⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯
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