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Avant-propos

GRESEHIE) est un manuel de rédaction en frangais destiné aux éléves de
spécialité en 3° et 4° années de licence. Il permet de couvrir tous les niveaux du CECR (Cadre
Européen Commun de Référence pour les langues) par le biais d’'une grande variété de textes
correspondant & autant de situations de la vie privée, étudiante ou professionnelle. Dans une
perspective actionnelle et conformément a I'esprit du CECR, I'accent est mis sur la capacité
de I'apprenant a réagir face a des mises en situation précises. Un-type de texte différent
étant présenté a chaque lecon, il permet aux.étudiants d'acquérir un grand nombre de
compétences rédactionnelles dans des situations diverses et variées. Par ailleurs, ses multiples
textes et exercices directement issus ou inspirés de la réalité des usages sociaux francophones,
permettent aux étudiants de s'imprégner de la culture francaise et offre en cela, un bon
complément des autres cours, notamment en matiére culturelle et lexicale.

CEBBEHIZ) comprend 28 lecons regroupées en 7 unités de 4 lecons et couvre un
total de 112 heures d'enseignement. Chaque lecon fait I'objet de 4 heures de cours (2 séances)
et 2 unités correspondent a un semestre universitaire :

Unités 1 et 2 = 1% semestre de la 3° année de Licence

Unités 3 et 4 = 2° semestre de la 3° année de Licence

Unités 5 et 6 = 1% semestre de la 4° année de Licence

Unité 7 = 2° semestre de la 4° année de Licence, celui-ci étant raccourci par la rédaction du

mémoire de fin d'études.

Chaque unité correspond a un théme précis au sujet duquel I'étudiant est appelé a rendre
quatre devoirs a domicile, reliés entre eux par une petite histoire destinée a favoriser la mise en
situation.

L'ordre observé et le choix du théme répondent a trois principes :

- la progressivité : des compétences rédactionnelles les plus simples aux plus complexes,
des formes de textes les plus libres aux plus contraignantes.

- 'adéquation au besoin des étudiants : entre autres, I'initiation a la rédaction de courriers
officiels, de CV, lettres de motivation, dissertations, etc., fournit aux étudiants des techniques
de rédaction au moment méme ou ils ont ou vont avoir besoin de produire ce type de textes.

- une pédagogie pragmatique : les compétences rédactionnelles dont I'acquisition réclame
un plus grand engagement de la part des étudiants sont abordées en début de semestre. Cela
permet a I'enseignant de disposer de toute la motivation de son public, et de gérer le calendrier
du semestre avec plus de sérénité.

Chaque lecon est structurée en trois parties correspondant a trois étapes d'apprentissage :
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- une premiére partie, intitulée « A. Textes », est orientée sur la découverte d'un type
de texte par |'observation des textes de sensibilisation (2 minimum), ou seront analysées les
structures grammaticales, les spécificités du type en question, et surtout I'adéquation des outils
linguistiques avec la situation donnée.

- une deuxiéme partie, intitulée « B. Exercices », a pour objectif I'assimilation progressive
des notions abordées dans la partie A par une succession d’exercices présentant un
engagement croissant de la part de |'apprenant.

- une troisieme partie, intitulée « C. Travail personnel », a pour objectif la production
d’un devoir a domicile, sujet ouvert permettant a I'apprenant de bvérifier I'acquisition des
compétences rédactionnelles pour cette lecon.

Un guide pédagogique est a la disposition de I'enseignant pour I'assister dans le traitement
des parties « A. Textes » et « B. Exercices ».

L'auteur du présent ouvrage souhaite de tout cceur que ses utilisateurs, enseignants
comme apprenants, y trouvent un support agréable, riche et complet pour I'apprentissage
de la rédaction en francais. La volonté de produire un manuel attractif, permettant une
sensibilisation a la richesse de la langue, dans le plaisir de la découverte des cultures francaises
et francophones, a été le moteur essentiel de la production de cet ouvrage. Sa plus grande
ambition est d'étre un pont de plus, jeté entre les peuples, pour une meilleure compréhension

mutuelle.

Beijing, le 18 novembre 2011,
Julien Portier.



® TABLE DES MATIERES

TABLE DES MATIERES BHF

Unité 0 Décrire et raconter HEESHUA

Uniteé @

Unité 9

Unité @

Lecon 1  Le portrait AMFED ......cccoveviemiveeinietieneiencteeeeesiee st 7
Lecon 2 Le paysage T EREE .......lcccceeeeueeceneiresseesis e eecesesse s sen s 15
Lecon 3  Le récit (situation) 40K (3 78) oovveiiioieeeeeeee e 23
Lecon 4 Le récit (action) 403 (FHE) .ooeioeieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 33

Faire des demandes/démarches 2 HERiE/MBFLE

LLecon 5 Correspondance privée : lettres et cartes postales

FAAATHE: PAZFTIZT A e 48
Lecon 6 Correspondance officielle 225425 .......ooovioioveeiieeeeeeeeeeeeeeee 55
Lecon 7 Curriculum VAt FIFT .....ccoovviiiieeeieeeeeeeeeeeeeee e 70
Lecon 8 Lettre de motivation SHHUAZ ........c.oovviieeiiieieieeeeeeeeeee e 84

Convaincre, argumenter % iR-SiCiE

Lecon 9  Argumentation (formes libres) #£3E (A8AAX) ..o 107
Lecon 10 Messages incitatifs 3AIHEAZTE: ..o 117
Lecon 11 Textes polémiques #8ME TFE ..o 127
L8COM 12 DISCOUTS 7B T <ttt e e e e e e e 136

Présenter 43

Lecon 13 Cahier des charges d’un projet T B 4BAR480) ... 153
Lecon 14 Le mode d’emploi BLAAF ....ocoovoviiieieieieeeeeeeeee 161
Lecon 15 Réglement intérieur MEFHLZHRIE oo 169

Lecon 16 Plaquette d’entreprise 28] EAE M ....c.ooveveiieicieeeeeeee e 178



*iE @#fvfi

Unite g

Unité 6

Unité 0

Disserter, exprimer son opinion iR, FiXEX

Lecon 17 La dissertation (I) — I'introduction #3i£ X (—) ——31# .................. 193
Lecon 18 La dissertation (IT) — la conclusion ## X (=) ——%# ..o 203
Lecon 19 La dissertation (III) — le développement # £ X (=) —&K# .......... 214
Lecon 20 Le commentaire composé SUEFRME ........o.ovvviuiiiieiieeieieceeieeeeeens 227

Rendre compte ;CIR

Lecon 21 Lo tBsumi JWIE............consinimssssmisiioninssasssssesnisasismssssi sssassssnoiioniasnsins 251
Lecon 22 Le résumé : de l'oral a I'écrit 4#-&——A23E 2| HEE .....ooovovneee. 265
Lecon 23 Le compte rendu JEFR ....oooovieiieeieieececee e 283
Lecon 24 La synthese SEik .. ...coummvmmsmsnesssssamemrssssmssse s sssssssimsssnss 299

Décrire, rendre compte et exprimer son opinion (presse)
iR, IRESFRAMS (T)

Lecon 25 Article factuel A FE LT ..o 325
Lecon 26 Article de fond SRBEFRIE ..ot 335
Lecon 27 Critique de film 3 3F 3 ..o 347
Lecon 28 Léditorial R ..o 356



\

L
.

\




é’.—%@fiﬁi

Introduction
71z

ette unité est consacrée a la rédaction de textes dans le cadre de sujets d'imagination.
C Vous allez donc y apprendre a produire un texte de nature littéraire dont la description
(portrait et paysage) et le récit (situation et action). Il sagit pour vous, de renforcer votre
capacité a décrire, a raconter ainsi que d’améliorer votre style.

Zlgaaﬁgi#ismaﬁm@mgm K S MRS — B B2 O\ SRR
B) REGRZ (35 BRBIENAGR) B930S0, B RE M SRAURMAL HILL ER
SR '

Qu’est-ce qu’un texte littéraire ? + AR “XEHNEF"?

Un texte littéraire est un texte qui aurait été écrit avant tout dans un soucis esthétique.
Sa fonction n'est pas usuelle mais celle de créer un univers décrit dans un style particulier, une
histoire racontée d'une maniére recherchée...

L'objectif de cette unité étant de vous permettre d'améliorer votre style, vos capacités a
décrire et a raconter, |'essentiel des textes étudiés sont issus de romans et nouvelles du XIX®
siecle, dans lesquels |'étudiant pourra trouver des exemples pour construire de longues phrases,
enrichir son expression de détails descriptifs, le tout dans une esthétique classique.

SR AT . X ESCEHIVERARA T IR A —Fh SR, TRk T LA R 51
BURISCE IR — MR B, Ll — P ST SCRER— A A B

A HTTEERBREEBESOR, RS BURIIRE S, BEBUN ST ZR 1914280 /Nb .
FETLUNPREME KBS, F 8T HTHSHRET



Unité 1 ® Introduction

Qu’est-ce que décrire ? H4 =2 “BE" ?

Décrire, c'est d'abord énumérer les parties d'un tout. Pour un paysage comme pour un
portrait, il s'agit de faire la liste des différents éléments (noms) qui le composent, puis de les
qualifier (adjectifs et compléments de nom). Il est également important de les situer les uns
par rapport aux autres, de les localiser (verbes, adverbes, locutions...), plus encore pour un
paysage que pour un portrait. Enfin, I'intérét de ce genre de texte est qu'il s'en dégage
souvent une impression générale. En effet, il arrive que tous les éléments convergent dans
un seul et méme sens (cf. le texte 1 de la lecon 1, le texte 2 de la lecon 2). Dans d'autres cas, y
apparaissent au contraire certaines oppositions, contradictions ou ambiguités (cf. le texte 2 de
la lecon 1, le texte 1 de la lecon 2).

W5, Bt —NRBENSANARRS P IR TERMER A, ERMEAY, %
B (HAI) SIHBrERR RN, R (I AREE ARRNE) BHX L4, M A SH
&, GEidshia), BlREREEE) e ilid R et IR A B R el 2 BN B R NS
HCEPEAE R, B2, XECENESET ERME AR BRI — AR TR X R B RED
%o B L, HRSCRIAREESMATHE, #ik— MR SRS (BLERO TS0 M2
PREVIRSL2) o U8R, AR B TR L, EARPESCE BRI AT (SR R 2
SF2IREIRICY)

Qu’est-ce que raconter ? +4 2 “f8ik” ?

Raconter, c’est rapporter une succession d'événements ou d’actions (verbes au passé
simple) et leur contexte (verbes a I'imparfait). Le récit est donc en partie dépendant de la
description qui vient le compléter en précisant les circonstances de I'action. Il doit également
situer les actions dans le temps et les unes par rapport aux autres. Afin que le récit ne se
limite pas au rapport de police, il est bon de qualifier (adverbes, compléments et propositions
circonstanciels....) ces actions. Il s‘agit souvent de susciter une émotion de la part du lecteur par
une mise en scéne particuliere, un effet de surprise, etc.

BURUERAG R — RIS R E FIRGT ERT) DURS R ARSI (AT .
PUAMTE—ERREE b, BUR MR THS, 4 i i B s 1 & AL i R B R FELAUR o IESh, U
R R RE SAE & A OB TR R BTSN . A7 1R AUR DA T 4R 5%, Bl & (ISR, A MER
RIENEE) XX EFA T, HERES MR R, KR SARSNBRE, kL
B,
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POINTS IMPORTANTS EcES

Enrichissement du style 3XEI5%, RESH

Cette unité est I'occasion de renforcer votre capacité a rédiger de longues phrases. Cela
vous permettra d'apporter un grand nombre de précisions afin d'enrichir la description ou
le récit et d'étre ainsi mieux a méme de susciter I'émotion du lecteur. L'emploi abondant
d'adjectifs, d'adverbes, de propositions circonstancielles ou relatives... vous permet de créer
plus efficacement un univers et donc, de donner I'impression immédiate au lecteur qu'il a
affaire a un texte littéraire. Cela vous permet, dans le cadre d'un examen, de vous distinguer
sans grande difficulté des autres copies... A condition que votre phrase reste juste !

Plus la structure d'une phrase est complexe, plus elle nécessite I'attention de son auteur.
N’hésitez pas a vous relire plusieurs fois (une fois minimum) : c’est le seul moyen d'éviter les
fautes et ce, y compris pour les francophones natifs !

A BB AT iR SVERES] . (AR SR 2 M ST MBORTHE, A 5L 1%
FHERR KB, BliE., RIEMHISE RN RER 54 8O i — AU, EkE %)
RSEBIMAEE — RS2 5 IR XA SCE R S M VREBTT H --- 4AR AT A )
IBUHER !

AT A TR BB RO MEE TR E R (B —IK) 3 XM —REAEEE ek
#773, BMEMEZ B BHE RILTR!

Les temps du récit SURBIRE

Les temps du récit représentent une des plus grandes difficultés de cette unité. Devront
y étre utilisés, les temps du récit les plus usités : I'imparfait, le passé simple, le plus-que-parfait
(le passé du passé) et le conditionnel (le futur dans le passé). Bien que le présent de narration
existe et soit souvent employé dans la littérature du XX siecle, vous devrez vous en passer
provisoirement au cours de cette unité car il est surtout propre au journalisme et au genre
historique (on parle alors de présent historique). Il en est de méme pour le passé composé,
exprimant le passé par rapport au présent.

BURBII SRS BTTH) R Ao W AE IR 55 3 IR BUR I AL RSEpud R, Fisait %
i, AL & GdEanid %) MR (FES ERHKK) . BR20 1AM SH AR ETAUR,
(B2 BT AR TR GO NFSL, BRI A 3 — B A5 B3 P R R Sk i BT s DA
i) o MERFLEAE &I RN ERBHN TIHEN 3 XK LM,



Unité 1 @ Introduction

TRUCS & ASTUCES S{E/\iE|]

En mal d’inspiration ? A5 R &15?
Ne vous précipitez pas sur une ceuvre préexistante (roman, film, manga...). Le
résultat est souvent déplorable et vous perdez votre temps...

é:’ Prenez un stylo, une feuille blanche. Fermez les yeux et imaginez. Si cela
ne vient toujours pas, c'est que vous n'étes pas assez concentré(e) ou tout
simplement que le moment n'est pas encore venu. Renouvelez la tentative au moment
opportun.

@j TARBPRMACHBEM (5., . BE%F) . 45 R R Bk gt

X KA, M EIREE, FFRER MR —EBHERE, TRERE IR ARE
i, ERPRRYLEBAE] HIBEFE, fFaEsn L EEE L EEPYR,

Ne vous prenez pas pour Balzac ! LA B 2B /RiLTE!

N’abusez pas du dictionnaire lors de votre rédaction, et interdisez-vous de
reprendre des expressions tirées de romans que vous auriez lus : vous avez une
chance sur deux de mal les utiliser...

é:’ N'utilisez que le vocabulaire avec lequel vous étes parfaitement familier, les
mots et expressions dont vous connaissez I'emploi et tous les sens.

Qj TEB Ve B R B B AR B S, AR B i i /NS B4 T AR T B
FE AR, ’

é] SRR ANT, LLRIAR LR PRI Bim Ak o
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On n’écrit pas pour faire des phrases... B{EARATIED

N'écrivez pas pour faire des phrases, mais pour décrire ou raconter quelque
EJJ chose de concret, de précis. Une trés longue phrase, riche et correcte, peut
sembler trés lourde et excessive lorsqu’elle n‘apporte pas grand-chose du point de vue
de son contenu. Elle est méme nuisible lorsgu’elle n‘est pas en cohérence avec le reste
du texte.

é:l Avant de commencer a rédiger, faire un dessin pour une description ou un
schéma pour un récit, vous permet d‘avoir une .idée précise de ce dont vous
avez a rendre compte. C'est aussi la garantie de construire un texte bien structuré et
cohérent.

SRR RAT R4, TN T A YRS rE EARTIRARO 360, — A4
K4, BRIERH, BEMREAHALFAATHNE, BaBRR% TR, EEREET
SCHYTESE, B SHT R,

Eﬁ] FE TREZHT, \TUAG TR 5 —EE, REABOREERE— N, KRS ETR
Xt A C R EERNAER — I UIR R, UIORIESCREE R fTEER .



Unité 1 ® Lecon 1

Le portrait
N3G

o Textes

Texte 1

Michel Strogoff était haut de taille, vigoureux, épaules larges, poitrine vaste. Sa téte
puissante présentait les beaux caractéres de la race caucasique'. Ses membres, bien attachés,
étaient autant de leviers disposés mécaniquement pour le meilleur accomplissement des
ouvrages de force. Ce beau et solide garcon, bien campé, bien planté, n'e(t pas été facile a
déplacer malgré lui, car, lorsqu'il avait posé ses deux pieds sur le sol, il semblait qu'ils s’y fussent
enracinés. Sur sa téte, carrée du haut, large de front, se crépelait’ une chevelure abondante, qui
s'échappait en boucles, quand il la coiffait de la casquette moscovite. Lorsque sa face, ordinairement
pale, venait a se modifier, c’était uniquement sous un battement plus rapide du cceur, sous l'influence
d’une circulation plus vive qui lui envoyait la rougeur artérielle. Ses yeux étaient d'un bleu foncé,
avec un regard droit, franc, inaltérable, et ils brillaient sous une arcade dont les muscles sourciliers,
contractés faiblement, témoignaient d'un courage élevé, « ce courage sans colére des héros », suivant
I'expression des physiologistes. Son nez puissant, large de narines, dominait une bouche symétrique
avec les lévres un peu saillantes de I'étre généreux et bon.

Michel Strogoff avait le tempérament de I’homme décidé, qui prend rapidement son parti,
qui ne se ronge pas les ongles dans l'incertitude, qui ne se gratte pas l'oreille dans le doute, qui
ne piétine pas dans l'indécision. Sobre de gestes comme de paroles, il savait rester immobile
comme un soldat devant son supérieur ; mais, lorsqu’il marchait, son allure dénotait une grande
aisance, une remarquable netteté de mouvements, — ce qui prouvait a la fois la confiance et la
volonté vivace de son esprit. C'était un de ces hommes dont la main semble toujours « pleine

des cheveux de I'occasion », figure un peu forcée, mais qui les peint d'un trait.

Extrait de Jules Verne, Michel Strogoff, |l

1 «race caucasique » désigne ici les origines russes de Michel Strogoff. Le terme de « race » souvent utilisé au XIX*
siecle est a éviter dans le frangais d'aujourd’hui.
2 frisait.
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I. Relevez tous les adjectifs utilisés dans ce portrait. Pour chacun d’entre eux,
répondez aux questions suivantes : (35 ¥ Ak R R, 458 — AT I B4 A
TFrEA )

1. A qui/quoi se rapportent-ils ?
2. Sont-ils positifs, négatifs ou neutres ?
3. Décrivent-ils une qualité physique, morale ou les deux ?

4. Connaissez-vous un adjectif de sens contraire ?

Il. A part les adjectifs, quels autres éléments permettent de qualifier Michel Strogoff ?
Relevez-les et faites-en une analyse comparable a celle que vous venez de faire pour
les adjectifs. (R THEFASE, LFEAE AT HATR LB ERBRAR - LR K? f5h
PXBTEE, St e £ R TR AT — A, AL — BT, )

lll. Quelle image ce portrait donne-t-il de Michel Strogoff, personnage principal du
roman éponyme de Jules Verne ? Justifiez votre argumentation en vous appuyant
sur quelques passages. (A X AME S - LRAD BT L, d\i)‘?'.?ﬂﬁ—i%-k%?ﬁgkﬁt - WA
BRRMGL, LPHBBART - ANEHAAHBR? 83 LFPHREREIERY
&)

Texte 2

Vautrin, 'homme de quarante ans, a favoris peints, [...] était un de ces gens dont le peuple
dit : Voila un fameux gaillard ! Il avait les épaules larges, le buste bien développé, les muscles
apparents, des mains épaisses, carrées et fortement marquées aux phalanges par des bouquets
de poils touffus et d'un roux ardent. Sa figure, rayée par des rides prématurées, offrait des signes
de dureté que démentaient ses maniéres souples et liantes. Sa voix de basse-taille, en harmonie
avec sa grosse gaieté, ne déplaisait point. Il était obligeant et rieur. Si quelque serrure allait mal,
il I'avait bientét démontée, rafistolée, huilée, limée, remontée, en disant : « Ca me connait. »
[...] Il savait ou devinait les affaires de ceux qui I'entouraient, tandis que nul ne pouvait pénétrer
ni ses pensées ni ses occupations. Quoiqu'il e(t jeté son apparente bonhomie, sa constante

V complaisance et sa gaieté comme une barriere entre les autres et lui, souvent il laissait percer
I'épouvantable profondeur de son caractére. Souvent une boutade digne de Juvénal, et par
laquelle il semblait se complaire a bafouer les lois, a fouetter la haute société, a la convaincre
d'inconséquence avec elle-méme, devait faire supposer qu'il gardait rancune a I'état social, et
qu'il y avait au fond de sa vie un mystére soigneusement enfoui.
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