® Lotus 1-2-3 Office Pro97&ERMMLN B

® Lotus WordPro BB

® Lotus 1-2-3 BBFRAIGUIBIR

@ Lotus FreeLance &R MHIVEEREF
® Lotus Organizer BB A FAE

® Lotus Approach IBERE

® Lotus Screencam FRICKEE

U

A aite - s
e ¥ I ¥ & & 4
PUBLISHING HOUSE OF ELECTRONICS INDUSTRY
URL: http:/www.phei.com.cn




IBM /Lotus S AR R N

Lotus 1.2.3 Office Pro97
I B3 HE B HIE

5L 4 B E

A5 F I ¥ & kAL
Publishing House of Electronics Industry



ABMEHEMAEHR, ﬁ;?ETIBM}LOIUS%%ﬁ%ﬂjﬂﬁgﬁﬁﬁ@}ﬂﬁ#%ﬁmﬁﬁ; XENALR
I THEBZE: Lotus 1.2.3 Office Pro97.

N THRERE AT BB A% AN, BB TRBHAFED, BE HE4EE D —Ls bR
Kbl ABHERET: HEERETENESE THRE.

ERAENL, BIE30 BAR. SR T ZER RN -LATHEE:

BREVRGEME, SHAFMEEECKSEH.

PRIE PG ASCHIE, RiEEEMRAFE.

GHERBOERE, ROBARBHEDI ST,

TRIE L Ay HIE BT IR, 2R 3h BRI S 45kl o

HEA RMRETA, e mEEE %R A .

fT B ARG B, R ORI A e S

BRI R IR, MRS RS ETR.

M B B, IBM/Lows EHEREZFIAR

# 4. Lotus 1.2.3 Office Prog7 IR A 4B B

e ¥ 43 0

FEHE ., Tt

FEUgE, R

0ol &, AEKEFAEER

¥l & SAMEIHEERAE

HIREAT BT DA IRM ARG %47 URL:http://www. phei.com. cn
LFEHREXTTHEY 173 /5% B4R 100036 K173 35 :68214070

H BB ERELH

A.787x 1092 1716 EN3K.29 ¥ .742.4 FF

1998 4 3 A% —RR 1998 4 3 A — kRl

B, ISBN 7-5053-4501-X
‘ TP-2101

#.40.00 7T
REFEeFLEdpAMRE 8T HE BRE ALLTFHR BB
BALETE - BN usE

#* OF HM®

F



i3

th R AT

EHEFENSEARRERBHAS R, BT DB B BEA
B R IRIEEFEH B IBM/Lotus R R RFIABERBRT -

IBM 3kfhr= b AR AR seiE . MEREIR R . RIS HERE AER. &Ik
HiE N ML LRI B, IBM S4E X HEH T — R %A,
M. MQSeries. DB2. Lotus Domino. TME-10 %, AW/ KHEFPHI®H
=, XEMNBHRHER, TR EAME UERT KEENHEREART
.

RERIINBNERTRBERAREHRR, NMET 1BV BE SR,
W BIERZ AT, Lotus Notes BRFI. HAEMHRT. Tivoli MKE
BRIE., BARFEREMANTT. BREIEE=ANBEREIT, &ET
MIXFHGIR BT B P48 25 R AR B A IE IR R

HRFIABRIRA R, B2 7T IBM J B A SRS IK SR,
KB AE (F) BERBIRET B E. AEFH, BT FEEHNEE.
FEIE— I RIR B RS

REBNER AT TIE, HRETEHERAEMN, HAGH
R, HEHEIE.



s

(Lotus 1.2.3 Office Pro97 AN RS RFIHFEY £ “IBM F3HEl”
f—E84y, BELE & AR 5 RN IBM PR EHE D i R,

7 “IBM PR F, BEAL T KMHTENNA HEIER,
VLR ENESHF R E A EE . “IBM PEHR)” KBLlEME M ES
ok, AR AANTRUAEERS . H, SFETEN LA ZRREAREE,
KAEIRES, A NETEIERARBHRAEIASE, UEEHALS.

ABRETE—FRR, EHENZAEFEHELA R . IIHAETHHHE
FUE A ERHLER, {BRHFH B BN R TAES B SRR A
XERH N RBHETHEHL B bR ZEF AN AT B el R T EALIX — skt
THESE P TAENE, FRNSEIIERR.

(Lotus 1.2.3 Office Pro97 /M AN A RFIHFEY —F, HERKILRE#H
ITomEN, HERANT KITENMBELEAERE—MENZEINHE. Fat,
EHFRALERGIEREIES TESFESHET/ERER HiR.

BUABHHEZERTEE —61H80, FHABZEESLN “Lotus 1.2.3
Office Pro97” WI&#EH M. R, BEFAKE IBM fREESTTEN, NERERRE
FERMETHENHRY (ZEERTTHERA) .

FEh, BPEREFSERBA T E AL BB SR, AFEFER: 522,
B, ME; B T RA. S BEER: ERL. SN

FE Y 5t



= K
5l F
SEATEETEIRAE oo eeereescossmsssessssssesesssss s as s sb s s s st Rt ek e s eSOt RR SRR R 2
B T A T oo eeeeeeeeeeeseeesereseses e s enesen e st e AR R AR AR SRS AR SR Rt E R SRR 2
B ] B AR R ooooereeeeeeeseee e steesssestssssssssssassastsss s basbas s sasasaa s sbas et R b e e Rs A ER A SR eFSE SRR SR SRR s R 2
T BRI VETE IR 1o eeeeeeeeessesssesssomssmssssasssasossssassa st s ssesssassasasnsans st e e sems srssasmasasesansuseasasies ereeereessos 2
B B E R R oo eeeeeeereeessesesseeeass s eesessseeses e seas s st s it R AR AR bt e e eSSt h e et e 2
B T B G e eeeeeee e e steessebasseassasarasast sesEsER s s b e AR SR SRS RS R b bR bR R S S R SR SRR B s S e R0 3
BT T B .o ceeeeraesesssessesem s s ssasss s s R sb e R A SRR RS R e R RS RR S s mn AR08 3
TR AR T I AT wreeeeeeeseeeeeeesereseessssesasosssastsssasassssasssemases essassessssassassessassasasasmanssssasess sucasasees 3
B T BRI TE e eeeeeeeseeeesseeeseaseseeeeseseraseseensess s ene s sast st e msas s R SRR b v SRR s bR e n s e bes 3
R TR TR R o reeeerereenesssssensrsssenseessastensenssssesesssssassesasessessssssassasassessesssssmsssmmsssssssssassesacsasse 3
B85
Lotus 1.2.3 Office Pro97 BN ARHHNRESIEE

B | B BB B TRE oo ete et se s tee s e st e st st s a s A ettt At e sen RS nA bt s A e R s e e 6
1.1 FRIFHIZEELAL oo seb st ase s b s mast s s sans b s s s s e sre s a s st s b e 6
1.2 FEIFIUETEE oot ee st et stssasmasassms st et sta s st st asast s sssasaa s ea s e s e s ebss s b an s sansntanstns 6
1.2.1 BEA TR BB ZEZEIR T oot ste st ee st csses s seesatasses s o b sa s s nansasessssces 6
12,2 FFUBEREE et eestsiresestsess s ss s seasasasesesssssssssemesesasssnsssassssssssasas seesssssesssassussasasessssnsnss 7

1.3 THFRBEEAIELIRE ooooveoooossmsmsmmsnssisnee s SRR ———— 11
131 Ed B T E G e semesssesesssessssesssasastsase st sessmstassesss st as st s s e seas s nansesasaese 11
1.3.2 FEBIFEFRIE TP IR oot ressmessssessossssstsaseseasessesssmmes s sesbesss e sussssnssssssnsonss 13
H2F BIEARIEBIEIITIM .ot sse e eeesessansessss s ssesseessssmaessssesmsessastsesassmmesssssnsassess 14
2.1 N TR AIEEZRAEFIFII ..ot tssesesesessesssesessssts s sessssmssesssss e sss e ssenasasmsnsssansass 14
210 BEAERT B ettt e s st s sme ottt tma st tr s sre s e s s e s bebann st e s smnet et asenarate 14
2.1.2 BB B ERVEII oo ceeeerrenseesesesemssseassassaessssssssss st smasssssasssscssersesnessessesssssmaressensss 14
213 B I JZBRAEHIIU ...ttt eccseesssesasasssas st eesseeas e s s asnesessnssa st asmensnsnsass 15
2.1.4 B ITE R G st stneee et eneast st as s soees ettt s sa st sa s onasaans 16
2,15 FHEHE oot sssss st st ssess s asn bt s st st e sa st e tnsa st et e rR s b sbas s 16
2.1.6 JBMEHE ..ottt tee oot sest s sresssssenss et se e e s as e ettt hesonen s st sanas 17
217 BB R et ne sttt et st st st et st st et s e es st st e n e sess et b eteteen e senesesannsaeaes 18
2.1.8 FhB B irirerninemenensssiisessemesasissssssessi s sess s saes sassses bt s e s At st s s bRt A st as R ARt s Rt bere e 18
2.1.9 THHEBEILAE A oot sesa e ses s e s s s es sas i sne st as s e e e e ansasaenas 19



Lotus 1.2.3 Office Pro97 H2FIASERFIHIE

A——M

2.1.10 BB GBI .ooooecoveeeeeeesesesrsssemesesesssssssstimss s s e RS RS s 19

2.2 A EI LT BTIEEIII cooooeoeveeeseeeeremsmsesessssssseesasssssssesssasesessassssmassssssssssssssssssssssssss sesissssasasasss 20

2.3 2T S AE T EIHUEII «.ooooosreeenceresenssessessesesssssseassessassissssesssssesssmasasssasssssssssessssssssesensanss 220
231 ZFFEHETA oot sossamsesss s s et pe e s s s e bR SRR s e R 0 20

2.3, BB AT eeovrerereeeseeresisessesesssemsassse s st st s e iSRS e R SRR TR bR R e n S R SRS 20

2.3.3 TEFREIE ..o oeeeee s esesesesessassesesssasstase s e st s s a b s R s e s 20

B 3E FIETAEGBIFII oo eees s s e sab s b bR e e bR R re S8 e 8RS 000 21
31 EETESIEE .o eeerereetsetaseetaseas s e sh st as b s brara s s tasban s e naas 21
31 ] TR IR oo eeeereeeee e sseeetsa st s A s sa e R s SR SRS R R SRR RS AR R RE SRS R0 RS 21

31,2 TEHIB P TRIISEAETE .o eeeceeceeresesasesss s ss s srssesssassasstssessesssssssssssssersssssssssrasesassassisss 21

3.1.3 [ ST T RIS oo eersecrerecressmsmsssmssesessesssessnassssasasasssasammsest sessssassensessssssasasaosten 22

3.1.4 B IR ST TR .. ceoecoeeeemecsreessesssscssssessasesssssssesasesssssasessssmassessansissasssssssnsssesnssans 23

3.1.5 HUBER SCAETEBILE covvoeveeeeesecseesecesesassiessesssessensasasasssasasssasmssssssssssssasssassssssssssassnses 23

B B T E ooreeeeeeeseeeeeeseensseeteasmesesesestesesesestabesererasassotas s s R st e R AT et e a et se b au s Ssas b aR bR eR R S 23
320 FTTFE T TAEIR e etetrestreeressssessassssssss s tsassasasasamsissasssssesssesesesssasanssasessassessons 23

3.2.2 TR TEEEAE e eseereessasmsesasssomasssssasenssese sttt b s sea st E AR a SRR e e st ep et ese et b n e 23

323 B AR oot eeessasseresssessestesssessasase s e s bt s b AR bRt s s et 23

3.3 B E I oo eeeereeseeessesstseesesestaseseansresases s b bs s et bR ASE RS R s e et eR e RO e 24
3.3.1 FT T B B T e eeeeeceieeces e ssaesssrsetsesssses s ss s s seresassoresanessesaseassessassensasesarenes 24

3.3 B R I B BB, et be e e ae s a s st nen s e ne st s e sesen et nas 25

333 T B E B e reeeereeeteeeeeees et e e st s sass s bt es b s s AR SRR e R R R R A At e aae 25
B A B o eeereesseeeesessmeresastrsasesessrese RS e Se A SRR S RSB SSR O bR SR SE s e e AR AR RneASe e e n e see s st e 27

EEn
Lotus WordPro 3 ShIB R EHIE I

B AT SLHATBERIERITT covrverereeesssereensssesrssnmessssssssasssnessesssassrossssessssssessssssnssassassasesssamssessssasssssnss 30
4.1 LOtUS WOTAPTO JE T2 o vvevneresresesssssssessssssmssssssesssssossrorssssnsssssessersssess spassonsasasssssanassesmanessnsssans 30

4.2 PR BEBRHEEFLERALIE I - oaenrninerrirecnennne e esaasss Renase eema SRR SAA SR e R ARt 30
B.2.1 TR T T oeeeeeeevreeessiseseseesssmsssensasssssssessasasssssssssssams sesesssasssssesasasesssnssmmesesasassesess 30

422 SCARE R I T v eeeeeemeeeeseseasssssessasesssssensssosssebosessenststassnsssssmssenssssassassrosss 30

4.2.3 FBREIIEIEG MR FTT ..ooeerrerseessessesssssessmsssssesnssessssssssssssssssssmessssessessssessessersssssses 31

4.2.4 BTEREIRGIEF T T .ooreereereeeecreseeemseisesasessssensssssssesssassnsonssesssmmsssssssaserssaossassessasssssens 31

8.2.5 TBAHERR T T cevreee e eeeeseresseesssmasesstssssssssesssssasesacssmsssbes ssasstssasstessassasamussasssnssssss 31

4.2.6 BREBEEVE T T cocvoreceecesrrersesesrasessemssssesssssasessssesssssssasasmssassessessessassssessesssaessemmssssessasanses 31

4.3 SCHBABIBIRAE WOTAPIO BEMIAT Z ot emesssssesesssssssnsasesssssessssssessassssnsenssseassas 31
v 1 o L 43 Ok =T 33
5.1 BUERTTHE cooscreceesiscmsessessmssssssssssssarsssassssssssssssmssssasssssssssssesesssssssassoes 33
5.0, B 8 Sl ettt st et bR s st a Rt nns 33

5.1.2 WOTAPIO B TAEFRIE ...ttt ssssssssnsssssscnssssssisss s sssasmsesssssasssssnssvsrmoss 34

5.1.3 FBEEGZRIIR Fllrercrireesssseessrassesmssssasesissasesssssessasssnssssassssssesssssssnarsssssssessamasssonsess 36



52 BN F AP ZE ST ELRIR .o sressrsssssssssssmsssssssssssiseessssissssssssmssssssessasssssssssssssnsssnses 37
5.2.1 15 BEHEIN e eeeeresaetasaesreasaseasasastee s e tasastsRse e R e AR SR e e E s R e 37
522 XPGREPHIXTSR Eiu ...................................................... 37
5.2.3 AR BBITTELLRIR ..o srssrsssesesireessssesss s esssssasasssessass s s as st sasastasississasassiesees 39

5.3 MBHE GBTNIL) SUTBRTE oooveeeeereersesseeesssessesmmesesasssc s sssssssmsssssssssemsss s s snasssssssssssnas 41
5.3, 1 L B B oo s et ettt saeat s st et s ser et R AR e e Sem gt A ST SRS 41
5.3.0 B TE IR T 7T oo seceeensesesseresssesmsssassassssasssass st sesssesams SRRSO R SRR E e bR e E R0 42
5.3.3 EBRTEIIZEHE oo eseresereereerearsaes s sssasessssnasens . eeeeeesresoesassasens 43
5.3.4 [AIEEATTIEE......ooeeeeeeeecveeerirescsiseescsnesansneseesnsenssasssmesassasansansn ereseeseenseresnsesn 44
5.3.5 BRI B ERIR D s samsr st sessassase soresas evessenesastasastenssmmarereseen 45
53,6 B ERE L T s reeeecereeesesestsesermessssssesessaessarase e s s et e ee et sE At e s s Rt e emaes s abes 50

5.4 BT BIBRTE covooeeeeeeeeerseseessenscssesmsssesesessesssessss st ses s ss s s e s sasass s senss e sess e s e b s assabane 52
5.4.1 HAETK G T TR ..o eeeeerereressnssssssesesissasssasesasaserssessensaessssemmassensastsssssssssrastnsassstssesssssaenss 52
5.4.2 FRIRBIIE coveeeeeeeeereereeessesseesemesseesssssussssssssssssassssmasssssssassnssasssssstasmssssssssssneassasosess 53
5.4.3 FRIETEIMELR oo eereeeeseseseesessessssssesassssssassmss e ssssassesssssesesssssastsmasssesssesssssssas 56
584 T B G T IR ..ot eecssesssirsss s s ss st ssssersssasesssmstessesessensssmsasasssssssnasnesesssasss 57

5.5 FFRETCAIITIE ovreeeeereenesesssesesesesssssmssssassassnsssssassssssssessamesasssssassaas essssssssasassssmasssstnsssssssessessasas 59
5.5.1 FERESTAEBI I oot saesssesss s ssssassnsas s sess s e s ass e e basassssssassassessasaessass 59
5.5.2 BRI ST EEIE ] eeeeeeeeeesrenresssmsesssssssssassssesss s sassssssssssse s ssssmsssasasssssassasesesnssssesess 60

5.6 FTEISEAETUME woveverererersesessnsenssseneumesssssasssssssassassssasnsssssmssassssssssassasessssesnssssssmsassssansessssasassssanns 61
5.6, 1 T ET EIT UM e e seeeseeencrses s sersssassasssss s sssensssmassassssssssassessasasssessassesssessassassas 61
58,2 AT E I T B B et erenessmecss e sasesosast s s assmsessasmo s sa s e st smsa st ane b s b et A st et 61

5.7 ZIVEE o cirtrseisiiscterisesssssese et e srss s as s st saa B saRr e sR SR ot aE SRR EAE RSO RAT AT ST TR T2 4SRN T AP AR S AR e pe SRS 63

B ST I oot eesesessees st st seb bt RO A e et st e enR SRR AR A bR A e AR SR et st e et e et s tes 63

BB I HRITEBI A SR oot seeesessssevsearessssoesesesssesssnessrsma et st sesssssassassasssemetsssssesassees 64

6.1 B XBHERESHRENBRERMT A e e eststssa s serestas s besea s suen e basaRRsaeeE R RS 64
6.1.1 EMHIE L BIEE BRI ETERIZE oo sr s sssrase s sansssssssssenes 64
6.1.2 EIMIE ST BEVEM AT ETETE oo ceesrseesmreesns s st s sssssssssssssssesns 64
6.1.3 I B T I oot seecesssessesmssssessssss s s st srss s s h b er A bttt R bt 65

6.2 BREEME I B G v sssssssssesssssssnssessssssssmassessesssstsesssssessasssssarmsssssessesss 00
6.2.1 EitE.......... eeeverere st rasasesaerarans ereetsaresesssnssereneserstss s se st s sesnsRenesasresenes 66
6.2.2 FEITTE SUBETR et cee s teesss st sves e s sae s e s e e et s r et m e 67
6.2.3 FREETNE R . .cercvereerriecsnir s ssssesersssssssssssesaess st s e sos st ae e s e st R e R ARt 68
6.2.8 FETIIEF IR ... oeoeeeseecsnsssese s ssessssasssasssesssssssssesssmsssssesasessssssassossassssassmasassassessessnses 69
6.2.5 IR R AT BETE I ATAE T oo nesessses s asssssrssn st ssesanssessssansans 69
6.2.6 AR R I B DB IR e escnss st sess st sasssss bt s st senas s asaasenes 70

6.3 SCEMEERBIBIER AT oo ssssne s ssssseessense e ssamesbss s sass et s s sas s smmsssensns 71
LTI a7 5= W11 v = S OO 71
6.3.2 CHEBRBIEIRR v veerererecrrsrersesssmessessans Deesemsssase st sr st smeaRE R R sERSR SRRSO nE se Rt seneu TR ORRS 72
6.3.3 LA AR TUHIE oottt rcrsrscstsssssr st s eessssr s sassessesasassssssassasasrssssasasaseas 73

6.8 /B e rees e ses s et s es st st st e e s ettt e R AR SOt sttt e e et ementetaens 74

2 b OO 74

3



Lotus 1.2.3 Office Pro97 AL ABERAIHE

B ]
e

7% HRIBATHIESIER ..cooecceeeeemrreessisenssessssssssssasuns s s st sssscss s sssssessan s ssmssasasesas 75
T3 B BHR G BALTRABLEHT oot sab s s s st et st s s sb st b s 75
711 BHEHITE A RIS .o erseestes s es s snssne b seseseasr s n e e R s e 75

T 12 BT TRARLE I e eeee s ssss e sess s s ses s ss e sa et s st s s bbb s ar st 76

7.2 BN FREBAR S TRTBRLRER oo e s s s ess st s s aamssbss R s R sn st st r s 77
720 BT cooonnerncenennsrmsnsissamsssssesssssssssesssssssmsesssssesssssssasensesis cecrmmese e s senens 77
F2.2 FARGERIBIBRIR .oooooeeeeeeeeee oo eseveesssassesssmssss s e tsassssmen s s st s e 77
BRI 3T &i 3 OF - SO OO PV OU RO 78

T3 BEBIBELZER ooroeeeeeseesssssessesesssmassnsssss s s ses tesrassassas e a et sk R R b bR e 80
730 T B eeeeeoeeeeeeseereeeeerassee s mas s s seseseu e es A s e R R bt e s A e s AR R R e et n e rn e e 80
25 T 7 = OO SOV O SOOI RPN 81

TB FETTEIIEIE ovoreveeeeeeesessesesnsesessssmeesseasensanssssssassssassassamessssassaresasasesastsessssss sesassssesssnsssassserneessenes 81
TA.1 FETTIETTERE R oo eresreseeeesesemes st ssstsesssesssssasassrssoss s tesses s sesassnsnsssnssassasssnesnss 82
782 BB A L TR e eeeeeeereeeeeesresessessssssssasessesssssssss s s ess st et s srassassassasbssbssaat st sssnas 83
743 BRI ZE BB e ereesssssessssssssam s st sssssasasessssssasasssssmma st sesasass e ssasarasssssncaseassesesssees 83

T AL B B IR T B e eerer s s es st ae bt et as e s e e na e e SRR R b s an e b en s 84

7.5 BRI E oo ereneensasnes et et ee s st s s s s s s s s ees e ses st smers s sssaten feeren 85
7.5.1 RAETEHE R T HIALE e oveeeecsereseeeesiessssseses s sses st srrassrassssessersansss s sesssnassssasasnasssesansess 86
7.5, B T R I I R B e e es et cestsemsss st s s e sr et ae s s a At e et sea s aerere st enas 86

7.6 B ZRIRIEITE cooovoeee e eeeses e emseesebs e sseestsssenasest s assss e s sa st st s sssa b s sasbs e senserasaassesssnsassanes 87
7.6.1 BFEBIEUEE N coueoreceree s esseessssssmmesessssesssessssssessssesassessassssessesssssessessessssassamsnasasses 87
7.6.2 HHEBZR .o seerirssrsesseresenanens oottt eneeetasbas bt R st Rt ses st e sa s sasnenee 87
Ti6.3 TBHBEIZR....oooeeeeeeereeereeesrsess s ssassssssesesssssses st or s s s e s e s s sasesassasanesas s snsenasassasasansassnsasars 89

T T I eeisteceririis s se masesnssissssesesssss st an et ab s s R SRS e e SRR e e SRR et veSa A sena e e st sRS L ar e 90
B TR oot eeetsecereesetessasess et s aa e s Ao RsR e R e Rt SRS A RS s s e a AR benAn e 90
WL E BNAEADE S IR AHEAE oo ceererisesss s resssessersessesssasessssssessmsssssssrssssssasssssssmarssasmansess 91
I r= = 307d: 1L OO 91
8.1.1 ZE A HEE R PI 2 e ceeeresesseremensessssmesssrasesssssaressssesssssssosmassersossonsasessessessseressssmassasasess 91
8.1, BRI BT B ettt s s b srsn s sttt a et b r s s nnns 91

8.2 B SCAEIITE R S BUER oot saesestsssase s maos s nse s e sr s saos s s enes e smaten 92
8.2.1 TE S R ISl e rrernieeesessssermmesssssnessrsssessabssseasssssmresssssssssssssssassssssassesssten 92
822 ZEBE SRR AN ZERE oottt essassess e s st e bt ssn st s st st bn srasaas 93
8.2.3 ZEBEISTHETTZRIE ..ot serssss s ssamss s ss s e sasssestessssassess s sassamsssasasenn 93

8.3 BESTHEIIZREE .ot esevsessmnesstsess s sas s ssessassss s s s sass s saos s sresbssssomens estossassasssssmsete 96
8.3.1 BESEAEKIHERR ...voveeeceeeeercscmeneessases s senssessssessssressnsassessmssssssssassssessssssssnsonsesssmssasassssasare 97
8.3.2 B THE I B . .ecoveveeieeerresnsesscesssesesctsesessssscasesesssasssnss s ssas s sassastessessssasnssses e sesssesusen 98

B /NG oottt ssssr et an st RS e R AR AR R RS SRR R SRR e R Rt AR s s b 99
BEITER oot e st sr s st s sAa SRR e e RS SR AR e e e Rt A bbbt e s et ebas st st st semenen 99
B O TE B FEITED ooreeeeecernercmssrssscemsssasssasssesssssessassessmsssassasssssesassessesssssssesemssssssssssssasssssosssssssassin 100
9.1 B HATETEITERT oottt st sesacbssssssmassbossssas st ssassbesssssasstonessssnssssnees 100
LT O = = o< = OOV U 100
SR AR AN -8 (A ) O .100



9.2 A AT ET I RTEIHESS oot seesr s b b ssss s s b ast s bbb st s e R R s st sS85 101
021 AU FE T TlRY e eeeeerereserereressse s ares s sst e b s s AR AR s e 101
0.2.2 BN FE BT SURY oo eeeeeeeessssses s sesse s s s s s ss e s esases s s as R ae s s s 102
0.2.3 B HEBEAE oottt s s e bR e R S et st R TS0 000 105

0.3 B EFTEN 1ueeereeseseeemesessenssesssossssassessasessesessasssssssssiseanessessessaseasesss st e har R s a8 106
0.3.1 JHTT B TZIFT E e eeeverstesesersessssenesesessssasssesssmsasasamestasanasassessssonasassesessssssensrsassen 107
0.3.2 —TRIE FEFTE e tsee e e ssss st st sens e ass s s s e enssass Rt s AR a0 107
0.3.3 BEFEPE A FEFTE v eeeeseceerssaessseersss e sassss s sasasasstossessses st se s sressmssssasessansasessassasen 107

O I VB ettt et b r et s ettt at e et e A s AeseA AR RS AR RS SA AR SRS AR SRS SRR et SR SR e 108

B S oo eeeees s eees et ee st ese s ae s e e st AA SRR RS RS RSB S R SRRRSR RS RS 108

B IR T B e eeeeesesesesra s aes s R bR R bbb R s e 109
EF=E%H
Lotus 1-2-3 BB FRIFIEFEHIHIE
A0 E HTTRIBIEIR .....ooeeeecrereeenee s sersersvesesesssssssssasesssses s ssesssssasssstasasssas ssssas s ssesssssosaassastasens 112

10.1 B B AR B ZE B et esseasans e ssatb b s abas s b m et sbebss s e anbar s ansrasansassases 112
1011 LOMS 1-23 JZ 2 oottt samec s snesssesasessssstsasesesmmsssessesassss s sessssnansasasssnens 112
10.1.2 B T BEEBEIBAT Z oottt ssser s s s sessaesas s esn s s enassesassnsasasessressnes 112
10.1.3 B FEBEITE G AMMEF e rssssseisseresssssssssssssssssmessssssasssssnins 113

10.2 BE AL T ZRA oot es s es et stssssesn s tsesesea e e s sea s e se st s enesA s s st e st anasaasatarasains 114
10.2.1 MATEZEHHEA .ot ssesesssesasassssesasssse s sassmsesssssstesssssasssnssassssssesmasasssnens 114
10.2.2 MEETETHE N oo eeeete et ce et sseesebssastssssstssssrresassnsssassaebassssasstsssensesnsssssomassantassrasas 115

10.3 HLF B TAERHIZEALE R oot trereesssssesssssesasssssssesssssss s et s sassassssnssasssesanes 116
10.3.1 B TR TAETHEIE oot etecee st rstenesssasassenessaessnansssesesesssanantas 117
1032 FBF BRI HIATZAIRZS TR oo ctsrese s s ssssseses st essssesbone st s ssssassbesanes 120

0.4 DB ceeeeerrrerresen s ssasesssesss s nse st e ar s eers s AR e ARttt sR st e s s assanes 123

11 B R B STIEBYBIE oo bt bR R et asn s 124

L1 L BT R ettt ss s e s s sr s e s s e an e b e s s et nar s R ere R s R e R nsnaten 124
11.1.1 BRI TETT H B ererrircesnnsssernsssssmasssssresssessssssssss st smssssasssssassessassssssssssssmessses 124
11,12 BRI T R B eeceeeeese st esessssnsssssssnassass s e sissassrasssssossassaseasssssanssmessans 124
11,13 B T BT I I ettt ss s sns s ess st s b s s sabesesas s s s s enans 125

112 BEITZRABLEH oottt b st st st s st e b bbb e At s b sb s 125
11.2.1 FTAREE T BIEI oo esevse s csseseasesssesasssssassssssassssessssassassasasssessessssmasntos 125
11.2.2 BHEIERER (FEEIERI) veeereeresreetsssesssssssesesssssassssssssssessnssesanses 126
11.2.3 BHRARKREGEH (FUBITED ettt ssa s bt s asassases 126

113 B A B IIIE oo et se et s s s b s e s et rs s b sa st st aa s e sman e ta s erasastaras 127
11.3.1 BIATE N ettt et cscaseseeese s aemmss st sess s e ssas e sasnaresmsamasesasacesssensases 127
11.3.2 B TT I ottt essss s s st e es b ee s sbas st smat s b sesbsb s s b et abasese b benabasasbes e 127
DU ICRE €7 = W= L 2% OO OO 129

11,8 TETBLRER .ot s e tes s ass s e ss s s s b es e st s sesa e b s b s s m et erasasents 129

s Hs



Lotus 1.92.3 Office Pro97 IR R ERGIEIE

——_________——-—————'—-—__—_—'-'—___—__—_——_-——_—_

11.4.1 GEBAT B G FTBRIKITERL oerrrerreeereesssrresesesscsmmasssssesesssssesmsesssssssssssssisssesasessascosssssmnss 129
11.4.2 FEFHNTEITII 2 covreeeeeeresersssssssrsesssmissstasasssssosaaseseassbssbssmasassnssssnassssastsssast s sssissnsssasnss 130
11.4.3 FT I ZRIT P B . erereenesesesessasssssessessmssssssasassssssstasesssssosamssasesssssessissnssasssssssasasrasesasess 130
1144 FERRTEITRI A eomssssreseeseeeeeemssesssssssssssssasesesssssssssssssasa sss sssssssesssasasssssassnssssossssssnssss 130
11.8.5 T BETEIM oo ooeeseee e seeeceemsssaseesossssstas s s sassessseasamse e saesetees sebbsensbonsarsROm AR ESh s TR 000 131
11.4.6 FEATTIM . .oeieresesisssisessensssssmssesssssssresssst sesmasesssemss ssssssss s s snssasves st ss s s ssss s sssnenss 131
1147 T SR G T B v vereereeecereenssasessssmsssssss s s sssessssassssassamsssastssssesesasonssssssasssasmsssasisnnensees 132
115 ZBATIBEEDETR ooeeeeeeeeeeeee s e veesssssssssessssasasasbesas s se st assanesssas etssasssest sessbenbsmsasistsssnssssssnens 132
11.5.1 BEFRBIBRILIEM.cooveveeeereresessuessnesessssnssersssssassesasssssensssssresemusssssssssssnssaasessessssossssns 132
11,52 T B IR IIER N e et estssessmasssesssesess s ass s sass s st sess e et aerasessesensmsstsssases 132
11.5.3 JB BT BT oo e e eeseeecesmmeseeresassseseressssnssssssessmseas s saseassesasaesssssusassamsnssasasss 136
11.6 BHETIBAR (BBIRUIL)  ccresesissssrssssssssssssstssssss st sneses sassssssssssesssssasessosss 137
11.6.1 B8 B BT B B ceeeeeeseeseesmsssnsesess s s sassesseaessesarsssmssbessassss sssssssssessseasesensnsees 137
11.6.2 BITRETUIIIET ..ot erereteesse e esssssesaesesseassesasasasss st s b sa s asansonssasasesareasseasons 138
11.6.3 RIT S FARINBTIEE coov oo vecrervrcnnsresssesemessessssssasssesasssssasssssrmmsssseseasasassrasssssssssasss 139
11.6.4 BITELZAE I IBIILTE cooerreeeercressssessesosmessessesssassesasssesnssessmssssasaess reereeeeseseeens 140
11.6.5 B FF T T T R oo cs e ss e e ts s s e sasmsas s amessa s ee e e st ss st s asasasmnsasass 142
11.6.6 HELE G BT E oot sssssersnsssss s s e sssssssasssssnssmssssss sessessessasssssasassssoms 143
11,67 BT I R B B oo eerie e eesieseseessnssssmmssessasssassssasssssessssassasssansasesebasssesesresassassasasssmasens 144
11.6.8 I P 2 BT B oot seseesesersessmesssesessssensssasesasesssassasme s s s sees st asnsasanesasen 146
117 RHESLHEIIAERE ooeeeeersersesiseesssse e massssssssssassossssossessssassssessstsssesassssssensssssssssemasasarassassases 146
117 L B IR AE e eeeerereeeeretemessesessseseasassssesesssessssssa s sssssessas s assssensasssssassesssssmnassanessantasesnes 146
SO BT ¥ <3 B OO 146
11.8 A SEAEBIFTEI oeeeerrereesmesessassssse s sssessasasasessssssssssasstsmmsasssssasassssassessasssssssss sassassasssssasss 147
T1.8.1 ZEBRBUIETE .ooooeeeereeereecrnse e se s sssesssssesssesssssenssss st ssassesstasssassasassssssoses sasessassssons 147
11.8.2 T IR cvueeoreeesreecemsesreesrssssmsesessssasssnsasssssnssasssssmmtsssasssssasssessasassresasesomsssassesssssnnssens 148
11.8.3 FTETIE B sessse s sessesaossesssasssssmbsnas s saessebessessbesssamsse s b ss st sinanses 151
11,9 2V B ereeresereresesesessesssmsessessesssassnssasssnsssessamsssenssasaseassetssssassas sasensaseses e s s srssassrasaessnsenes 152
BESTEL. ...t se s e s ese st esosessbesas e s sa s b s an s s s s s e a e e s R s e b e AR R R SR SR SRR AR RS Re e e rean e mebanen et 152
H12FE FARIEABAIBIEUARIE ..ot tes s cesssss s sssosssessossosssssassmss st ssseressses 153
12.1 B IUBITEIIIR oo sssssmsemas s ssesssssssssessasanssssssssses sesssssessssssasssesmasasessessassens 153
12.1.1 BB IIBEEBUE I oo rereneeeesesmesenesssesessessessarsersssssemessssssssnassssessssssnssens 153
12.1.2 BRIFEE (CBEED e S 154
12.1.3 BIFRIIFME S TIBLRER oo sssessssssessessesssssssssssisssesessssessersesassens 155
12.2 BEZRHIFERY oo vsse s s s s essas s sbs s s s sas s s s s e s s s nresasabnsarasasarabane 156
12.2.1 BIRBIZBTIEG IR oot ssssrssssssssonsassssssmmsssssssossnsssssssassasesssss s 156
12.2.2 BAZEHIZEEIZERRE ..o ssssmessssesesssssssssssssssssssosssssss e ssssessopsssssasssasasssomsssass 156
12.3 BBIZEIIBI coeeeeeeeresreerees v ssssssmssasssssssessssse sasemesmsssstastassssessessassesesmsssesassasasssasesssees 158
12.3.1 BEEBEIFIE ST coeeereererrevesvresessessssessesssssssesssses reeeesemes s saesasssasansameenesassaes 158
12.3.2 RN BB BB AR ... s reesss e smssesssesssasassssssesssssessstimsssstassonsasasesmsssss st sosmas 159
12.3.3 BB R IIETBIEIZE oooereeeeeeeeeeeeestseeessssesssasssasssesamses s sessesenss s eneenessseasesesesans 159
12.3.4 ERBIFRIVEIETE oo rsreresnssnsasresseneons eereemeesnssnsrasssasstareen 160
12.3.5 ZE B R T BT B oot se st esesesasssmsens e sabtesstassassmsstseseseassnsssssasees 161



12.3.6 BRI BRMBAEIEI cooveneeeeeerseeecesenees s mesesssassesssssssssesoscssesssmsanssssstassasssssessssssssss 163
124 BAZEHIIB I oooeeeeeeeeeeeer e etsssessss s asabes s s rasas s esss e ssitassasasssasassseassass s gs s mssss st assssseseossessace 163
12.4.1 B BAHIIIEE TR o eoeeeeeereeeeseseesessssemssessstessessssasssssss e ssesssensissbsbasassserssareresasassassonss 163
12.4.2 ZH A B BB EIVE oo eeeeeeeresesssesses s s e ssesssasasesssssasese sssssessesassesesusnsartsnssnsasses 164
12.4.3 TR B BIBIE oo stessesssssesenssessssssesnsasssensasssesstssesamessisssnssssssssnssssrssasassssesssses 168
12.5 SRR B EIVE TR oo e eererseesssssmsessesase e ssssssasessstsssmasesessesssssssss sesssrsssessasssansass 173
12.5.1 [AIRRERE BB G ER coreeseeeerrersesseseeresssm s ssssasssnsssessassosas eeeverenenenaes 173
12.5.2 () BBEAE B B ZRIIIE oooooreeeevteesenersvnss s s ssssesasssssnsssassastssssssssasenssrssasarssasssasssases 174
12.5.3 (BB ER B B ZR MBI ..overrrreresersessmssssesomnras e sssssssssssasesssssassssssmmssasesacsasasesssssssensassen 174
206 7N oo eeseee et eeseee e eese s e et es s e st aes et A e s A s AR AR R RR AR s b s 177
BESTRE oo s e eeeesesessseeasesst e sase s et R SRR e e e R AR b O RS RSSO R SRR 8 177
B 13 (B RIBEIIE oo eeeeee s e easast e s s s R s e a e AR e r et s et neetn 178
13.1 BRI EE B I oo e eeeeseeeceenesmoeessmssesmssesesssemss et sessaeass e s e s ns s msnsnane 178
13.1.1 BT B AT EH B eieeeerese e eseestsemssesesssssssmsss s e s sssaseasaessssesasssassssssstsesesssssnsensanse 178
13.1.2 BB R U B st es e s s s ss s s s s s sess s sens s et s sasn s asanrenss 178
13.1.3 BB S I RAE IR e oeeeeeeeee et vesmstssssssenses e sass e sssnss s estasassssnassessessstasssasss 179
13.2 FL BB ITIETEIIIN oot ss s sssssssasass s s sassssss siessesssssasasnerasansasasssessmmananane 180
13.2.1 BB TEVE A ovversrenisesensesnesssssesssssssssssasasssssssasasssmmassssavanssssnssesssessessessemasassnnes 180
13.2.2 BB B A E et etrese s esasessesessmssss e sastas s ssmssressssassssansesassssasassasenasans 180
13.2.3 T TE TN BE oottt secvsisnstssassassssensessrassssa st s ssnsssassenasssssesassman 181
13.3 BIUBEIU B RIE I oo messsssessssossssorsessssessssmsssesssssssssssesssssssssessessmaess 184
13.3.1 AHRT B ceovrreeceireesemsrresmessssscssssssssssassasssssassssssnssmasssessssassnssassasssessasasasmsessssssssssnsas 184
13.3.2 ZETT B FH et iersresserisse st estssessssssnsssasssasessammesesssnsrsesessssarssnessnsssssensassnssesassroson 185
13.3.3 BB D] et ess s e st a bbb st st e st bbb s bens s e b e R eane e 187
13.4 RIGGHEFHIIBETT ooreeeveeeerereennaneninns s aeeststs s st s st e sas s s mss R s b At b st esbosee 189
13.4.1 RIEAHRBIEZA (TR o sssssssssse s sssessenns 189
1342 BETIE GITTBE oot mnesssrsssesss s e ssss st ssss s sasssssasssssssstossosess 191
13.4.3 ST BT BALEE M. coooveeeeeererseressssmssessarmsasssssasssssssssessssmssssssessesesssssessssssessamesassn 191
13.5 BFERIHTZTEEEE IR oot esescsesssms st s s sessasessssssmsstsssssasesssassesmssastesasesmasarssessesasans 195
13.5.1 HITEXTBAETBEBIFIL oevvererereeessiscrsrssssemsesssessssssssssnsssesssssssssnsssssessassassssssseans 195
13.5.2 KRR BIEIE covevrrcrrerreraerssanressemensens veerrerenrarssssssssssransssemersess 196
13.5.3 ZF IR ZREBHIIE T oo secereresmseses s sessssssessssnmsssmssasessssessssssessssnsassssassmasase 196
13.6 BFRILHBEETR oot esessms st e s s esssssssesessssas s sss st assas s st s snssesssssmasamsrenen asaes 197
13.6.1 ERBLAEAHIH Moorrmserssssrsnsenessssssssserssssresss rresesmsssssesnenssenessssssasenes 197
13.6.2 BB HIZL B oo esere st eresssees e st sesesseseessoseeesrssss st sess s e scaasesesssasamss 198
13.6.3 BRI SLEIBIE ...t ecerecensssssssss s sem s s ssessssssss o sasssess s sassssasasaessssonsse 199
13.7 2B e sssssmssssrsm s sssss b s s A s AR AR RS R R e SRR RS RSB R R ER R 080 200
B IIIE oo eeee e sesessisa s et a bRt b s et a st st s A e Am RSOt n e RSt e e a s ot e s asba e et s s re 201
=S = E - g o - oSO 202
14.1 BRBTERB T RIBFIEI v cesemssssssssm s ssssssssssssssssssssmssssmsssesssessssasssesssssasssssens 202
14.2 BRBTHIZTZE oot sssars et sessssess s s ssss st s e e s sas s s s r s e s Rt senesenen 203
14.3 ST BILIFERBLIIRZFT oo e rerseteesesseessessesssssnssssssssssassosssssssmmssseresssssssesssessssasanssomssasasess 204



Lotus 1.2.3 Office Pro97 JrirBi FHE{4RBIHTE

14.3.1 BT JT T e evreeeessreesssvecseasssssssssssssessmsessssassssssssssssssssassssassasesssssssssscassassssress 204
14.3.2 FBABEEBIBS oooooeeo oo evesessssemessessss s ssssseessessssetssssessas s R sassssan s sb et stsnsss 205
14.3.3 BREEBRBIEEM.cooeeeeeeeereee e sresbiss s seassssassasesssesssms s e s sa st g s s sesssssss 206
14.3.4 B BRBEBED covvvoeveereeeecreeeescsesssesmassssessssessssesssssssesmsesmsmsssinssisessaessassssnstsssssasssassscses 208
14.3.5 BEHTERIT cooverereeeeereeereeeereenesssssssssssssssss s st s asasassemsmsssntnsststssssasasasssasssssassmmsnsnanssasbasins 209
14.3.6 BEIBRZEIE oot ss st es st se e s ae R s 211
1A /PG eoreevssesscessesssessesssesseseaesesesssesR AR RS A SRR AR R R RR R A 213
ST vvoeveeee e eeveeseeee s s s sseseeseeess et eSS AR e 8RR AR SRR 50 213
S5 E BIEREDNEEAURIBARTID oo reeeeevsses st ca st s s an et ans 214
15.1 TBIEFEITEIE ovovrevereesessreseseseassssessssesessesesssssssasesssnsass sessesasssssesesasesssasstasesesesamsnsssnsasasnrssnsesases 214
15.1.1 EESTTEMITEIR oo sseeeesese e seesssesssasssess s sss s sest s sns s mss s s sssesssesassssssssases 214
1502 BB B 2R e eeereeeeeeeeee et e sessessseasaessss e sas et s st s bt e e s R RSSO R SRS 217
15.2 TR RITHEETE oooerseseresesssses s msresss st s ssssessnssssssessssssmasssnssss seasatasasasisassasssmsosessssesssssasasasnes 222
15.2.1 FEIEHED oo eeeeeeseeeeesesesess e esesassresassas st ses s s s e s bas et s s snt s e se st s e rasasesnras 222
15.2.2 BEIFHEEFU . oeeeeeeeeeveeeceseseresseseseesesmeessssessassiasassssesesssasasasasansssssasasasessstsessssnsntsasasares 223
15.3 TS RIZIIETE oo esessesssmse e s ssssasesesesasssssssassasamms sesssessnsssesassssesssssvaseotossessasasassses 224
5.3, L R T e eeereeeeeesereeseeesstsemm st castssemssasbes et e e ee e A st s R et e s een st erasatans 224
15.3.2 BB ZE IR U T oo eeee e esss s besms e aeass e ber et sa e ee s s aseasses s anassassasesaas s samemnsans 224
15.3.3 LI ZE T e sseercsensress e ssresnessssassasss st massssesrasesaes et as e e ase e s an e nes 225
15.4 AT BT vererreeeeeseeeesreseeesesessesesnesesesstseos st sassssesmstessssssssssasessssesesssnssastesasssesessssasssasasessans 226
15.5 /I eeeeeeeeeerereeeeseesese e stse st et s as i s e b a st s At e e A A e nE s s AR et s e e et es et atns 228
BT I oo ee e es st b bR b e v SRR R R e R SRS b SRR SRS RSt RS 229
B T R R T T B B oo eeeeeses e eees e eetese st smesas s s st s e sa s sos e s aee e bt R e R et e R e besn et e nas et e s atanen 230
FEMmEps
Lotus FreeLance & R #IMEFZF R HIHIE

B 16 B IR E BB R T AR oo er e s tesssssessss s s ssensessanesassae s s mas bresan 232
16.1 TR S TIRIEIIE veovereeeerserseesereeessserererssssessssstesesesersssssssasmsssesssasssssssasescessassnosamssessssasssssons 232
16.1.1 TRIFREIBES STRFRHIBE oot vsscssss e ss e b ens e aesessessssesasasass 232
16.1.2 TR R IR T Rttt sssss bbbt e R en b ma b e basn s 233
16.1.3 3T TR IR Sl e sser s s s srsesssssesssssmes s s s e s s s s s sessnssasnsn s sans 236
16.2 TEIHRBIFERT T AT oo ssasess s s e sssesessassssssmee s e sas e sss s sasssssessssomsens st 236
16.2.1 BRREAT covveeeremcessssseesesss s sasssssss s s sssssmas st sa st e s s esesssasasnsssesnssssosssnsasarssssassesasaeen 236
16.2.2 FE BT oo sereseeeressesesesss e sesersasssessressrarsssssstss sosessesesesssassesssnssssesesessaaresasnsasssasnssnns 236
16.2.3 LB B IRAT o eeereereeeeirseseresesessemsessessssssnesssssossssssesasamasmsssasssssssssosseesessessesmsssssansasesons 237
16.2.4 FR B BT oot esss s smssssess s sassss s sese s sasesmasas s sassas e sass s s sasssesemmsresasssssane 237
16.2.5 R R A T ettt sb s b s R Ra e bR 237
16.2.6 TTAERR oot eeeestee s s ssses s s sassssssssseses et ot ensiansassocnssasensssesissssesasanesssasasenene 237
16.2.7 B IIEEAEH et st e s s s e s ene s tssss s s semomstassnssnnes 238
16.2.8 FEHLIB BN .o oeoericeeeenrssss st smsssssssssssessssssssssassssssansssessssssssasssssasssasssssissssessmssssens 238



B ®
M:—_—-——' —

16.3 TR EIES SCAEBITEBIIR T coorerernserrermeressceseecsosmsssisssssmsssasssssssssssssssmassnsasessssssassssssseeasas 238
164 ZNGE e oeeoeeeseeeeeer e eeeer s ese s eemsrasas s R R RER AR RS A SRR AR R s bR 238
B ST B oo e e seeees s ses e se st e a e AR R RS RSB RA RS RRARS AR R R RS R RS S0 eSS 10" 238
1T E AR EB A TIBTITBEIE .oreveeeeeerereresneessesemreeesescsssssmssssssesssss e sasssssssssssssesssscssssssins 239
171 BESL ST T cevereereerevssusesesensssssssssansasssaseassssssesesessseasessmstess sasssssssssssnssssasassessmressassassasssssses 239
17,11 B S BT oreeeeeeereee s seseeeseeeasemsssesasssssasesesessossesnssasamsassessssssanesssasesssasasantessstbesastaoses 239
17.1.2 BUEIE ST T covereeeereseemsessesssesssesmmussasssssnsasssssessassssssessmsssessasssssssessonsssssssesesamsnstsssssases 241
17.2 BB TTEEITEIELRER oooeoeoeeeeeeecemesese s e ss e seassssansssasassases st s s saseesasesesssassrssmssssnsns 242
17.2.1 TESCEETEIRISEE TR coeeeeeeeeeesteesmssstssssssssesaessssnsessenssanes e masssssstasasmssssisassossses 242
17.2.2 TS EE TR IR e veverrresrsessessssesssnessmsesessassssessssnsasesssarssnsamssssessssasnsssssasanssassasemtasases 242
17.2.3 TESTHEI TN e eteteessessesssmensssesssesasses s e ssatessssamsssssessssstasasssssssasasasasssmessssasass 243
17.2.8 TESTHEBIAL B cooeeeeeeeeeeeeesreseseseeasssmsasssssassssssssossssssssssssemessesassastesansassassesssssssmsesssasses 244
17.3 BT ZBHE TUIE cvoeeeeceevesereereseessessessensneastsessssnsssssssssassesssamassrasesssssssasassasssssssas smsensssasesennassonses 244
17.3.1 GUEEZRRE DU .. eeereereee e cecesneeesamsesassssssasassssssessesasasassmasesassesasasasssssssssssssssestassssssens 245
17.3.2 FHIHEZERR . ooeeeeeeeeeer e eessesessssvesessssassesatassesas e sonsnsersssssassssnssstsssssmsssnassesnssnsasas 245
174 BALEIZETUTE cooveereessectimeesiseestssmssssssssssssosasasasmssss s smasasssasessassasasasssassssssssmssssssensisessssass 246
17.4.1 BB TUTH ...overeemeeemereereneeesesessssosssesosssncssssensssnsessasmmassessssessesessssessssosssossmensssasess 246
17.4.2 FAIERITRUIBIVEBIZR oot esinesmsssessssesssssssssssassessssesassssssnsastssasssssanssassssases 246
17.4.3 FABEIBHEARBIT REIEBIZ oot iessssisssessssasssssssssesssasessssssares 247
17.4.4 BRI . v eeressseseesesssesssesnsasssssnassass s ssssssasessesasssnsasssssasssss e sssmesasssasssssas 248
17.5 BBALEEHIBEITHIED «ovovreeveeeeecemseseesesessssssmssasasssssosnsassasassassersasssssesnsasesssssesssnsssessssmssssnssasasasss 249
17.5.1 UG HI BT . ocee e eericnssesessemensssesssesessbenstsb e e b s s erssbosssasssssastanssessmrasane 249
17.5.2 SHIAELEHIE ..ooreeeeeeseeeseemeeeasmsessssasevssassssssassasesssssssmssssasssssassassasesassassassasmessssassassane 249
17.5.3 BEHIBBIZRIR ...ooveeeereeeeeeeeneeessessesesesssonssssesssssstesssssmmasssssssenssassesesesesasnen ....250
17.6 BRITZZEITUI coovvreeeeesreseeemseseesemsessstessabssassasssasssbsssasssssssssessasasssssessassesesssssnssssesssas 251
17.6.1 2 T B eeeeeeeeeeeieeeresssemse st sesssesassmssasassasssssasmstss b bt assnsssssssassasnsssmassssns sessasasens 251
17.6,2 L2 IEIIT R ooreteeerecresreemssesessnesssessses s sareresssssasss st s s smesssassessssssaseassasenssansen 251
17.6.3 BRIIGRIB S oo smessssssssas st ssssss st s e bsassssssassasssesssssessasssess 252
17.7 TN oo teess e ssssssssscss st sssasr s sasase s sastasasssassssasssaasessssssmesntnsnsressssnsasssennsses 252
17.7.1 B ELLTUED oo eeeeeeeeeeresersessecesesesesssssssarsssssssesssmassessssonssssssssssssssssensasssssasss 252
17.7.2 MEE AR BT ..ovveceeeeereeereecs e ssormssesesssssesssssstossasessssssamosassssssossossessessases 253
17.8 FENIEERIUF o ssssss s ssssassassassssssssmsses sassasasssssesssesssasasasmsasssssssessssssss 254
17.8.1 BITEITRHITE et eereeseeeeseesessssessensssssssssssssssessssssssssssesssssassassassssassassassosssssssssasans 254
17.8.2 Z2BIHIZR ..o esessessaeesrsssssssssssassassassosssssssssassessssassaseasanssessssssnsassassssesans 255
17.8.3 HELFEEHER . vevrrrererrserersisrrerenns vemrerersensrasassaersase s bar s saees 255
17.9 BUE BRI ZEHIRN orererecerernserenssmens reteresmennane ettt as e ses st seasann 256
17.9.1 BEAKAUGRIEBET ..ot sssssssssssssserasesssssemss st sssasssesssosssssssasassssoss 256
17.9.2 FUFLE ZEHIHEEIEIATIZE v cceeriscssssssssimssssssssssssssssssossssssssmsnssssesssassss 257
17.9.3 4 BITE M. oo cv et sasaeressescasasessssasasssmssenaes ..258
AT = - ST 258
17001 FEAB R oot sasssssmsssssssnssssssssss s s s s 258
17.10.2 FEATETE oo rvessesssesssssss s sasssssasssesssassasssmos s st s sm st sassssmssassosensesassasanssasses 259

Ll (T =G = 73 O 260



Lotus 1.2.3 Office Pro97 HABGHREIEIE

1711 7B oooosresreereseresssesese st ssseasesssasssasensssseass st sessasssssssssssssessessassesasssasmenesesssssstsesostsssassassrsnsnes 262

B ST .o eeeeeeseeeeeseeeseeseeesesesee st R R bR e R R bR Rt SRR 262
WA EE BIIRTTTTAYLREE ooooeeereceereseseem st b s s s bes s e st st e b st st ssse st easssbasanss 263
18.1 FIFEH H BT TG oot cesesssssssssssessessssssssssrsssssssssnmssasssssesssssssasasssss e 263
18.1.1 FRTFSHILE LN B 5T oo eeeree e eesssesmsssssnsesssassessssssse s s smmasaesssssassssassassssnasanes 263

18.1.2 G H B BT B oottt ssastsssensssvss st s s s sasas s s sssassassasasaassnsaseassens 263

18.2 ZE B T DX BYHERR ceevevcerecetevescrmer e eseesensaes retvessmstesssrsresaestss s b s saases 265
18.2.1 FEBH T -.eueoeoeeeeeeeeeemeeeoeseessesesesesesassssesesssasessesiosssssasssssassesssnessssnssssemssssestossnstosss 265

18.2.2 BT c.eoeveeeeeeeereeeememsesssmsestsessssansssssess s s sesssmsssssssssssssssssenassarssseresmesarssassasesnns 265

18.2.3 FHBETUTH c.oeeeeerieiecrerecsraresmseesstsess s ssesssssssessssssmesasssassassesesssessssssssesassmsssssssssssonaras 266

18.3 FEFETUTETHUZRIR coovveeevecrreissecsseses s sssssbess s s bt sssss s sesasstasbesss s e basbssasssssssasasssnssesessessssonss 266
18.3.1 T IR oot sessss s sasss st sss s s rasasasnsssssnasassssasesasees 266

18.3.2 AR T T HIAITE cove oo ceseeerecesssemscsssessesesssenesnossseseasessmsssesssstasessessensssmssanes 266

18.3.3 T AIBIIE ..o v vrrererrerseeresnsnss s ssssssssssssasssssssssssessssssssssssssesssssesssssssasssssossraseos 267

18.4 I BE.oeeeeeeeesessesesss st ss s sass st s bR SRR R bRt mse bt e s s st nen 267
20 . O 268
T = E - 269
19.1 TFRSCITHITTED e sessmssese s ssssessssess ssssssassssssss e sasasssssossssasessoesseaessmnsmcene 269
19.1.1 FTEIBE TR cerenrireeeeeeseeeeseeecremsesssessesesesessssessseesessemasesssessnssassesensessesasessesensesssssssssssens 269

SR E il T LR o 269

19.1.3 FTEITT B nersisiniiensisissssisssssessiosssessessenssrosensemassesssssassnsssnssssenssassasesnsemsssssssssaseas 270

19.2 TEIHRAUIIE ooeeeeeeeeee s esessssesst s st s sserss s sssasonsnsmnssensssessnasemassesnsensessesenssasens 271
19.2.1 fHIARBHT T BB LR oottt essesssecosesesesesasessemeetseneesasesessasasseseas 271

19.2.2 TR BITEFE T ettt neees e s enseseasesesssasosssasesss s asnssesasnsasrasssasssses e en 274

19.2.3 BRABZEIIMI R oo irss e s srsrssssesssssesessessesmesssssessssasssassnssasnsessesmssssnssnes 276

19.3 ZIN Bttt e es st ettt ettt s e e e e e st enss o 276
GRSIIH oo ess s e s as s s s eSSt Rt e et en et et nessessaseserasesasennraes 276
20 FSTHEHITERIBEHEIERIR ..o reenessnnen eerreeeresaseasasnmens 277
20.1 RSB EIERRTHIER e, v rsseresrseasarsrenasaastasesn 277
20.1.1 ZESCHAEEFEFF B T E ZEH .o eeee s se s esems e s s ses e sesaessenn 277

20.1.2 FESCHAFRFF PR EFETE T oo eeeeeee oo eaeesensonsssssesssasssssseseases 279

20.1.3 KL HITIFBIWE BRI coverrrerrerreeses e minssssssssssssssssssssene 280

20.2 SIASCHEHITITRIRER ....ovooveveeeceeeeecenerssmsesescseessenseseessesemssnsessassssassasesesssssmssssssmesssees 280
20.2.1 BMRREHANAREE . verssreresnsiasaenaten vereeeesrersaenesssatasasasnaes 281

20.2.2 PHBEFEEIRTEEBETEIIZR I oot sssssasensssssssssssssenesesssnssrmsnsessesssensessases 281

20,23 B B . ettt ene st s tss e eme s s eeseena st e ameseeasaeeer s s e 283

20.3 /DB eueertreresesseeeesesesseemaesseessessssssmsssesesesss s ee s e ...283
BRI ottt s s sttt R RSOOSR At ne e st s et Ot st 283

T R B R R B B ettt st seees e seee s e sessase s s s s e e s seesseess s sme s see s ens 284

e 10 »



|

ERES

Lotus Organizer BB F3{ FE F M EHIEIE
0T T Organizer BT ZA v sessssssses s sess s seses st messe s aRR R RS SRR 286
D11 FTBZETHEE coroeeeresresersessssossssesiosssessasaseassssssssssssssss sssssssesessessssossassasssssssssssssssansasssssasessnes 287
21,2 FEFPEEETIHEE ooveeeereeeeeeeeesemesssesesesssessssessesssessassss st s sess et sssemsesasssssssssssasssemansssassssssssssens 287
213 TBAETETIEE coooeeeeeereereseeeeesessmeses s s esessss s sastes e s s bt s bR R AR e SRR SeR SRS Re 287
D14 TERIBIZETHEE oo ceerraessesesssessssesssassastassssssssessarsssssmssssassasecasenssssesssniossssamssssessensorssssases 288
21,5 ZEATZSTIHRE oo eeeeemeeeecssesssessmsssssssssrssnssesssassssansasns senssssessssesasenabssssesesamssecsessssnssnstassssnes 288
21,6 B E T TEIIBE cooeoeeeeeeeeeeereeeeesecsessensssesasasasssasmessastebetsms e s s easssssatat e e s astes et eeaenshsbssnasans 288
217 JAEELLZ HTHEE oo s sssssiss s srenssesssas s sasa s e s s s anens 289
21,8 FEHTHEE oveeeeeeereereseeemsestsesemmsisssesesebsasssaasarsssesessmassasssnssssssnsssssassesetsnmmrosstncassssatocossenssnsnes 289
21,9 I THEE oo s reeseeset e tass s asa s e ar R e e S A e e AR s e s bt st trenatreas 289
2110 FHFTTRIE .ot esassscssssssess s ssssenss s s sasaassammasessasss esasassssassssinsasasssansesssssnenstsessaeses 289
D111 7N e eeeeeer et s sssase s s s tss b s e e e s eR R st A e e n e e SRR s et s 289
H2E NRECHETHETH .o essrressonsesssscsms s smsssasssasmssssssssssssssssansomes 291
22.1 Organizer B TAE TR coovvurvereerecesneanrsreses s srsssssssiastnssnssssissesssssssmsssssssssasasssssssssonss R 291
22.1.1 3N Organizer FRFF TAETH .ooveerrecemrercrecesisrientcssisssasasisesensessss e nsessesssenasses 291
22.1.2 TAEE T EATERAT G oottt sessssssss e ssasansssmssssnsnsasssassassesasasasose 292
22.1.3 B HE OTGANIZEL. ..c..ovvnremceeeenresessceeise e sasssassssessisssssssssimsssassesesssasssessssisssasasitsssessses 294
22.2 HABAI I vovoeeeereeveenceeseeresesecmssesssesssssssnssssenssssssssamsssasesesssssesssssessassassessesassassassassans 294
22.2.1 FEAFTBZRZI M oot seeesessessessresnsasnsssansssssmsasssasasasssssesssssasssnsassmanssns 294
0 222.2 AR TAER BIRIRZS o eeese e eseasssmsssssssssessssssssnsssssssssmassessasssssssasssssssnes 295
22.2.3 BB TR R oo eereseesersseserssamas s esssssasesessssssssssssssssssessessseassassasesesassrsmssesssens 296
2224 BRI EI TR B et esessese s st sssessss s s as s et et st se e e s sae s ras s b sanans 297
22.2.5 BB I FREEHE oot resssess e sr s st as et st s v s s r st saneas 300
22.2.6 BB B e ssee et st et ss st ersbesss b s b s a s e snsr s sr s et nsr s et sppase e s s s seseseasens 302
22.3 RN B AT oottt et a et R sn ettt st te 303
I W1 B ik R = n e = AU 303
22.3.2 [H R B et see e s bt s b st s EsbR s SRR R SR e 303
22.3.3 BB BT IIRFIME B oo vesetessmessesessrsssstnssassssssesssmassssassssssnssssnassnes 306
22.3.4 B B T IR TME B oo eeeeeesisee s eesstasemassasesess s s ea s ssss e sasstssrsaanen 308
22.3.5 BELETHIEZE I et sass s et ve s s sa st e e ssanasanrasees 308
22.3.6 BHBRIEEE ST T oo eese sttt sssesasssresssssssssmmssssssesssssassesassssesensasessssssases 310
224 B E T TBUE I oo semsssesssses e st ssss s bssens s b res st ssas s et en s e saran s smsaenen 310
22.4.1 BB E R RN et evsrmessssess s srssesss s srerss b s ssas s e e sanssa s enes 310
22.4.2 PABGAERATEIRIRES oo sssasseassessssnsss s sssoss s sesssesssensnrnss 313
2243 HE T S T oot s sttt res s enee s s e st s st s et seare s senmstns 313
PR (57 3T L= & 1 OSSR 315
22.5 EBLAE AT EIIT I oot ese s st ae st s e bem b st b s bt s et s s enaeas 317
P I I W 1Y = 3= OO 317
22.5.2 BIEHIIERGERER oot s i sesssisseaanes 319



Lotus 1.2.3 Office Pro97 A ARG REGIBIE

22.5.3 FEE B IR TR AT T T e rssssvesssss s s s s seseesmnsenasessasensenes 323
22.6 FETF RIS BIAE R oot ceeaessmnessssse st er s s e b asene s s st sasaatsbsnas e semesenemmensssesasene 324
22,61 TR BRI E F oo tet s sss s esssss s assssastes s e s saes e st e sassas s sttt ses 324
22.6.2 TR TAET T o erieeecreenesesemsessasisessssssssssssssessssensssesssasamsetessesssnsassssssasssasasssams 324
22.6.3 BUEETEF R oot st sssesessessssssesassssess e sass s sna s s s s b saes e be e et s sasin st snses s sasrares 326
22.6.8 FEBEET R oottt teeren s rasas et nasbes s nss s e s en s e s s e s annnas 328
22.6.5 BEFE TR cvereeerereree s cmsessstssssssas s s s e sasssasare o sestar st sssn e en s e e sm s s 330
22.7 AR AT ATAT T ettt e e as e s e en s et sr b s e e s sm e ea e pete 331
PRI W 3 T N 1L 13 DU 331
22.7.2 ZEAT TR AR oo rcreresss s s sne s ssessssssssssosansss et sssasrassasasssesasssenes 331
22.7.3 AR AR I oottt se sttt et st r s aes 335
22.8 A H I BT T et se et se s et ar s e e ses s e sn s seseas e a s asanens 336
22.8.1 BB AT B H ettt sssvesssrsses st se s sen s e e st s s s st e p s e e 336
22.8.2 B R B H ettt st st s et see st ee s et s e st et s st et s e sasene 338
22.8.3 B T B AT E ettt a e s e e s ser s easees e st seseasmsmsensns s eeen 338
22.9 ZIBE e st e e s RS esses bett sesnese e r e n e er s ansanas 338
BRI oottt s e sa et R st st et et et sttt st s et e s e e e e eaneseenseareenas 339
H23F (E BT Mo e s e ssess s st s s sttt Rae Rt 340
231 BB B IR TR ettt ss e ssss s ss et e e te e e ses e sesemrsens e es 340
23,10 (BB B B e s re st e s e nasaseanasan 340
23,12 B R BIEREE oot reeac e sasa b et st e e ene e e e e ea s en et n s e rens 342
23,13 AB R IIEIE ettt ieee et seeees e e ea e mreseseassas s s s e reseseaeaseeeresasanmemeen 345
23.1.4 fRRBIZE N TR ceorceeeeeeeemr e rssssessse s s ersssssssessesssssasssssssssssesssasssssssssassessasesesmesases 347
23.1.5 B R BIBE B S B ettt e e csssass s sesmm s e esse e e e s emseasae e sees 348
23.2 BHERTFIHIEE TR oottt s ceseeseastes e e ne st seeeesesesesaseesasess s e seeseeneseemeeenes 349
23.2.1 T EKBEIERHIET L. ...coovereeeeveseeesessss s sesssssssssssesssssssasasostessesessessessessssnsensrssasasens 349
23.2.2 SUAEBIETTH .ottt seetessn s ssee et seeses s ss s e sensasesnssss s s esaseseassssssonsess e semnens 350
23.2.3 TETUII TR ..ottt e e oo r s s e eseesmms e s e s saseseasesas s emensssemessens 354
233 AR B B BIIZEI ot ssemssstess st essesseses s st e s s s s e e s e se e st sens e aes 357
2330 REBEEBEBLIISIA ettt enetee e e steteesessseassesasa st ssss e ses s s sassesseen 357
23.3.2 TFIEBERITI A ettt aeseseessss st s ses et seasssaems e e ee s emee e 358
23.3.3 HGOCHBBIA FFITER oo eresereeerasesecsesesesssassesssssessessessssemsnssmsesssassasessssssane 359
2334 5L A R TIE TAEGIE oot eees s sesessessresessss s sessens 359
2318 Ittt s et et r et st s e s e e et s e oea e 361
DR IIR et s e eree s s et ss e s s a bRt st s e e e e e et R e a et et e et et ettt 361
B T B T R R ..ot e r st sesse s et ee e e e s eere e s me st e s see e s esseen 362
EREH
Lotus Approach ¥1E EE 12 F EHIHIE

2T BIRERIB IS oottt aseees st s s rs s bes e s s s s s et e 364
241 B EE IR R oottt et ettt ee e e et ettt e et et 364

° ]2 .



